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1. A szolgaltaté intézmény neve, székhelye, telephelye

Az intézmény neve: Almadi Magocskak Ovoda és Béleséde
Intézményvezetd: Beckerné Sabjan Ottilia Klara

Székhely (Ovoda): 8220 Balatonalmadi, Mogyoré utca 1.
Telephely (Boleséde, Fé6z6konyha): 8220 Balatonalmadi, Bajcsy-Zsilinszky ut 29-31.
Bolcséde szakmai vezeto: Jakabné Racz ldik6

Honlap: https://www.almadiovoda.hu/bolcsode/

2. Bevezetés
Az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcsdde a hisz hetestd] a harom éves korti gyermekek napkézbeni
ellatasat, szakszer(i nevelését és gondozasat biztosito, bolesddei tevékenységet ellaté dnkormanyzati
fenntart4sd intézmény, mely a gyermek;joléti alapellatisok korébe tartozik. Az intézmény kialakitasa,
a targyi feltételek megteremtése a TOP-1.4.1-19 kddszamu, Bolesédei férShelyek kialakitdsa, bévitése

c. palyazat segitségével valosult meg.

3. Bélcsodei ellatas
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. térvény (a tovabbiakban:
Gyvt.) 42. § (1) bekezdése értelmében a bélcsddei ellatas keretében — ha a térvény kivételt nem tesz —
harom éven aluli gyermekek ellatast kell biztositani. A bdlcsdde olyan bolcsédei ellatast nyujtd
intézmény, amely a gyermekek napkdzbeni ellatasa keretében, a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos
alapprogramja szerint, jogszabalyban meghatirozott szakiranyn végzettséggel rendelkezd személy
altal, akar tSbb csoportban nytijt szakszer(i gondozast és nevelést. A személyes gondoskodast nytjto
alapellatas keretén beliil a gyermekek napkozbeni ellatast nydjtod bolesddei ellatast — lehetdség szerint
— a jogosult lakéhelyéhez, tartdzkodasi helyéhez legkdzelebb es6 ellatast nytjté személynél vagy

intézményben kell biztositani.

4 Hatalyos: 2023.01.01-t61
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4.

A bdélcséde munkajat és szakmai programjit meghatirozé jogszabalyok,
iranyelvek

Programunk elkészitésekor az alabbi torvényi szabilyoknak tettiink eleget:

A bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (2020)
ENSZ Egyezmény a gyermek jogairél
1997. évi XXXI. t6rvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,

gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikoddésiik

feltételeirsl

9/2000. (VIL 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodést végzé személyek

tovabbképzésérdl és a szocislis szakvizsgarol

369/2013 (X. 24.) korményrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekjoléti és

gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények 4s halézatok hatésagi nyilvantartasarél és

ellendrzésérdl

328/2011. (XIL 29.) korményrendelet a szemelyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti

alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési  dijar6l és az igénylésiikhoz

felhasznélhat6 bizonyitékokrél

Bolesddei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata és szakmai, mddszertani alapelveinek

figyelembevétele:

o Jaték a bolcs6dében, Médszertani levél NCSSZI. Bp. 2003.

o Utmutaté a bdlesGdei kisgyermeknevelSk csaladlatogatasahoz BOMI. Bp.1998. Bolcsédei
adaptécié. Médszertani levél. In. Eléadasok- kézlemények dokumentumok.

O Modszertani levelek, iranyelvek. BOMI, Bp.1979.

o Folyamatos napirend a bolcsGdében. 3.sz. Médszertani levél. BOM]I, Bp.1988.

o Szildvel térténd folyamatos bodlesddei beszoktatss. Kiegészit§ tGtmutatd a fokozatos

beszoktatas c. Modszertani levélhez, ETI, 1984.
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5. Az ellatand6 célcsoport jellemzoi

Balatonalmadi Veszprém megyében, a Balaton északkeleti 6ble kdzelében, az Oreg-hegynek a tora
leereszkedd lejtdjén taldlhat6d. Balatonalmadi része Vordsberény, Budatava és Kaptalanfiired is. A
telepiilés székhelye a Balatonalmadi jarasnak. A telepiilés nagy iitemi fejlédésében nagy szerepe van
foldrajzi fekvésének. Balatonalmadi vonzereje a Balaton és a megyeszékhelyhez, Veszprém varoshoz,
val6 kozelisége. A varos lakossiga folyamatosan valtozik, egyre tobb az idekoltdz6 csaladok szama.
A lakossag jovedelmi helyzete az orszagos atlagnal kedvezdbb. A civilek jelentds részt véllalnak a
véaros szocialis, oktatasi, kulturalis feladatainak ellatasrol és megfelelé aktivitas jellemzi Oket.
Balatonalmadi gazdasigilag aktiv, mert magas az egy fOre juté véllakozasok szédma, de a helyi
munkalehetdségek stagnilnak, illetve palyazati lehetGségek miatt ngvekedhetnek a munkalehetdségek.

Az elmult években a sziiletésszam ndvekvd tendenciat mutatott.

Altaldnossagban elmondhat6, hogy a bélesddés gyermekek tSbbsége csaladi hdzas kdrnyezetbdl,
nukledaris, tobb gyermeket nevel$ csaladbdl érkezik. A Balatonalmadi Jegyz6i nyilvantartas 2022.
majus 1. napi adatok alapjan harom év alatti hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetl
gyermek nem szerepel a nyilvantartasban, hirom év alatti rendszeres gyermekvédelmi tdmogatisban
1 gyermek, aki 2022. nevelési évt6l ovodai nevelésben fog részesiilni.

Az ellatottak kore: Balatonalméadi varos kozigazgatasi teriiletén é16 boles6dés kori gyermekek.
Balatonalmadi allando lakossaga 2022. januér 1. napjan: 10.220 {6, melyb6l a 3 éven aluli gyermekek
szama a 2021-es adatok alapjan 230 f38. Ez az adat megtaldlhat6 a BM
Nyilvantartasok/Statisztikak/Lakossagi szdmadatok elérési tutvonalon. Amennyiben az ellatasi
teriileten lakohellyel, ennek hianyéaban tartézkodasi hellyel rendelkez6 valamennyi bolcsSdei ellatast
igényld és arra jogosult gyermek ellatasat biztositja az intézmény, Ggy a szabad féréhelyekre az ellatasi
teriileten kiviili lak6hellyel rendelkezé gyermek ellatasat is biztosithatja a bolcséde féréhelyének 25%
- ig.

Az ellatas Gyvt. szerinti besorolasa: Gyermekjoléti alapellatas
Az ellitas Gyvt. szerinti tipusa: Gyermekek napkdzbeni elltasa
A szolgaltato tevékenységi formaja: Bolcsode

Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol harmadik életévének, sajatos nevelési igényli gyermek az
otodik életévének betoltéséig, illetve annak az évnek a december 31.-ig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik életévét, a sajatos nevelési igényli gyermek az 6t6dik életévét betdlti.

Ha a gyermek a harmadik életévét bet6lttte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan meég nem
érett az 6vodai nevelésre és az 6voda megkezdését a gyermek orvosa nem javasolja, bolcsédében
gondozhat6 negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

A bolcsbde a fenntarté altal meghatarozott napi nyitvatartasi id6n beliil (egységesen 06.30-17:00 éra
kozott) biztositja a gyermekek ellatasat. Alapfeladatként nydjtott ellatas esetén egy gyermeknek a napi
gondozasi ideje a tizenkét orat nem haladhatja meg.

6 Hatalyos: 2023.01.01-t61
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6. A szolgaltatis célja, feladata

A bélesGde a gyermekjoléti alapellatds részeként a csaladban nevelked$ kisgyermekek napkézbeni
ellatdsat, szakszeri gondozéasat és nevelését végz6 intézmény.

A bélcs6dei gondozds — nevelés celja a szeretetteljes, biztonsagot nyujtd, érzelmekben gazdag
kozOsségi élet megszervezése, ahol a szakszerii gondozas — nevelés csaladias, dertis, nyugodt
légkdrben zajlik, biztositva a gyermek fejlédéséhez sziikséges valtozatos feltételeket.

A bélesdde feladata a harom éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi
fejlédésének segitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

A csalddban nevelkeds kisgyermek szdmaéra a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas keretében a
gyermek fizikai- és érzelmi biztonsagénak és Jollétének megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és
elfogadassal, a gyermek nemzetiségi / etnikai hovatartozasénak tiszteletben tartds4val, identitdsanak
erGsitésével, kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehet6ség biztositasaval,
viselkedési mintak nyujtasgval el8segiteni a harmonikus fejldést.

A hatrdnyos helyzetii, a szegény és a periférian €16 csaliddok gyermekei esetében a hatranyoknak és
kdvetkezményeiknek enyhitésére torekvés, sziikség esetén mis intézményekkel, szervezetekkel,
szakemberekkel egyiittmiikodve.

A Magyarorszagon é16 nemzetiségekhez tartozd gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai
hovatartozas tiszteletben tartasa, az identitastudat kialakulasanak segitése. A csoportban gondozhato,
nevelhetd sajitos nevelési igényii gyermekek esetében, pedig minél fiatalabb életkortél kezdve a
gondozésba agyazott fejlesztés forméjéban segiteni a habiliticiét és a rehabilitaciét. Mindezek segitik
az egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi beilleszkedést.

Uj intézmény révén célunk a bolesGdei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magas szint
megvalésitisa a helyi sajatossigokhoz igazitva. A szakmai értékek meglrzése, tovdbbadisa, jo
gyakorlatok kialakitdsa, megerésitése, a dolgozok és a sziil6k neveldi szemléletének formélasa,
kapcsolatépités. Alapvetd célunk a szakmai programban megfogalmazottak megvalésitisa

7. A megvalésitani kivant program konkrét bemutatdsa, a létrejové
kapacitasok, a nyujtott szolgaltatiselemek, tevékenységek leirdsa

A béles6de szakmai munkéjat az iranyadd jogszabalyoknak megfeleléen végzi, kiegészitve ezeket a
modszertani  levelekben megfogalmazott irdnymutatékkal, valamint a helyi sajatossagokra,

egyediségekre épiil6 eldirasokkal. A csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben
tartva és lehetéség szerint erfsitve vesz részt a gyermekek nevelésében-gondozaséban.

1) Gondoz4s-nevelés

Az els6 harom év az elsé kétédések, a korai szocializacio id6szaka, melynek donté Jjelentésége van a
kés6bbi személyiségfejlédésben. Ebben az €letszakaszban a kisgyermek testileg-lelkileg még erésen
fligg a felndttSl. A bolesddei gondozas — nevelés éppen ezért gyermekkozponti, a gyermeki

7 Hatalyos: 2023.01.01-t61
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személyiség egészséges fejlddésére és kibontakoztatasara torekszik. A gyermek egyedi, massal nem
helyettesithets individuum és szociélis 1ény egyszerre; fejlodé személyiség, fejlodését genetikai
adottsagok, az érés sajatos tdrvényszerliségei, a spontan és tervszerlien alkalmazott kornyezeti hatasok
egylittesen hatdrozzék meg.

A szakszer(i gondozas — nevelés akkor valésulhat meg, ha a b6lcsédében érvényesiilnek a kdvetkezd
alapelvek:

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A csaladi nevelés elsédleges tisztelete

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermeknevel8 személyiségének meghatarozo szerepe
A biztonsag és a stabilitas megteremtése

Fokozatossag megvalositasa

Egyéni banasmod érvényesitése

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

2) A bolcsidei gondozas-nevelés célja

A boleséde egészségiigyi, egészségnevelési, nevelési, szocialis és csalddsegitdé funkciokat tolt be. A
jelenlegi helyzetben egyre erésebb a gyermek- és csalddvédelmi szerepe. Fontos, hogy a bdlcsddei
gondozast-nevelést képzett, a korosztaly sajatossdgait jOl ismeré szakemberek végezzék, egyénre
szabottan kis 1étszamu csoportokban, ahol kialakulhat a kisgyermeknevelGkkel a személyes, érzelmi
biztonsagot jelentd kapcsolat, ahol biztositjdk a fejlettségének megfeleld ¢élelmezést, az
egészségvédelmi szabilyok betartasat. A személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésik feltételeirdl
sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet) 46. §-a szabalyozza a bolcsédei
csoportok 1étszamat. A bdlcs6dében, egy bolesddei csoportban legfeljebb tizenkét gyermek nevelhetd,
gondozhaté. A fenti rendeletet a 4/2019 (I1.27.) EMMI rendelet médositotta ennek megfeleléen, ha a
bolcsddei csoportban:

e Valamennyi gyermek bet6ltdtte a masodik életévét, egy bolesddei csoportban legfeljebb
tizennégy gyermek nevelhetd, gondozhato;
e Sajatos nevelési igényl, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket is nevelnek,
gondoznak csokkentett csoportlétszam sziikséges;
o ha egy bolcsédei csoportban egy sajatos nevelési igény, illetve korai fejlesztésre €s
gondozisra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tizenegy gyermek,
o egy bolesSdei csoportban kettd sajatos nevelési igényil, illetve korai fejlesztésre €s
gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb tiz gyermek,
o egy specilis bolcsddei csoportban hiarom-hat sajatos nevelési igényt, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb hat gyermek
nevelhetd, gondozhato.
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A személyi- és csoportszoba allandésaga megoldott, biztositott.

3) A bélesédei gondozés-nevelés alapelvei

® A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csaldd rendszerszemléletii megkézelitése értelmében g bélesddei nevelésben elsédleges szempont
a csaldd mitkGdésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan komplex létésméd
alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is kiindulopontnak tekinti. Az
interakcids mintdkat a kisgyermek visszatiikrézi, ezdltal képet kaphatunk a csaldd erdssegeirdl és
gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsilyozdsa dltal a szakember hozzajarulhat a csaldd
életmindségének javitiséhoz. ”

Bélesddénkben kiemelten foglalkozunk a kisgyermek csal4djaval. Lényegesnek tartjuk a személyes
beszélgetéseket, az informacié aramldsat, az esetlegesen felmeriil kérdések megbeszélését. Eppen
ezért minden Ujonnan érkezé gyermek esetében megtorténik a csaladlatogatds, amelynek sorén
lehetdsége nyilik a kisgyermekek otthoni kdrnyezetében térténd megismerésére, valamint a sziilék
tajekoztatasara az elkSvetkezendd idGszakrol.,

Az itt illetve a beszokatés alatt szerzett tapasztalatokat a kisgyermeknevelsk beépitik a gyermekkel
kapcsolatos nevelési és gondozasi munka folyamataiba. Bizalmas kapcsolat kialakitaséra toreksziink
a csalad és kisgyermeknevel8k kdzott.

Ennek fontos €pité elemei a minden napos sz€les kort tajékoztatas, a kdzos programjaink, csaladi nyilt
napok, sziil6i értekezletek, az 6 aggodalmaik meghallgatta és pozitiv sziil6i attitiid megerdsitése.

® A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadisa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajdtos sziikségleteinek meghatdrozisdt és figyelembevételét szolgdlja. A bolesédei elltdst nyujto
intézmeény, szolgdltato Junkciéjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio
szemléletének alkalmazdsdra. Ennek értelmében a kisgyermeknevelG feladata az esetlegesen felmeriilé
Jejlédésbeli lemaradasotk, megtorpandsok felismerése és jelzése.

A bolcsédében a kisgyermeknevel Sk kotelessége, hogy a mindennapok soran jelentkez problémékat
felismerjék, és arra megfeleléen reagaljanak. Az esetleges fejlédésbeli lemaradasok felismerése soran
a gyermekek mindennapi megfigyelése a mérvado.

Boélcsédénkben a kisgyermekkel kapcsolatos viselkedési, magatartasi problémadk, fejlédésbeli
lemaradasok felismerésekor, szakemberek bevonésaval igyeksziink segiteni. Tanacsokkal latjuk el és
megfelel§ szakemberhez iranyitjuk a sziilét.

® A csaladi nevelés elsGdleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad Jjoga és kételessége. A bolesbdei elldtist nyujté intézmény, szolgaltaté
a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokaterdsitve vesz részt a
gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében Jontos a sziildk szémdra lehetévé tenni a tevékeny,
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kiilonboz6 szinteken és moédokon megvaldsulé bekapcsolédast a bolesddei ellatdst nyijto intézmény,

)

szolgaltato életébe.’

A csaladi értékek, szokasok fontos részei a kisgyermekek életének. A gyermekek nevelése
szempontjabdl a sziil6k, csalad az elsSdlegesek, a kisgyermeknevel6k ezt tdmogatva nevelik,

gondozzdk a rajuk bizott gyermekeket. Az eltérd, nevelési elvek, kultirdk, szokdsok esetén is
igyeksziink a csaladi elvarasoknak az intézmény lehet8ségeihez képest megfelelni.

® A kisgvermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlédd személyiség. Kiilonleges védelem, bandasmod illeti meg. A
bolcsbdei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra, a személyes, a szocidlis és a
kognittv kompetencidk fejlGdésének segitésére irdnyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben
tartésaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint fizikai, és

12

mentdlis képességbeli kiilonbozbségek irdnti tolerancia kialakitasara.
Kisgyerekkorban a valosag felé orientilodnak a gyerekek: mindent meg akarnak fogni, ki akarmak

probalni. Mikdzben ismerkednek a viliggal, minden érzékszerviiket igénybe veszik: tapintanak,
izlelnek, hallanak, latnak, szagolnak. Felfedez6 szenvedélyiik csillapithatatlan.

Folyamatosan kérdéseket fogalmaznak meg: ,Mi ez?”, ,Miért?”. Célunk, felkelteni a gyerekek
kivancsisagat, érdeklddését, kreativitasat. Eldsegiteni, hogy maga fedezze fel a kdrnyezet targyait,
él6lényeit. Lehetéséget adni az érzékszervekkel vald tapasztaldsokra. Bétoritani az 6nall6
véleményalkotast, segiteni az élményszerzést és annak feldolgozasat.

NevelSi tevékenysége tervezése sordn figyelembe vesszilk, hogy nincs két egyforma gyermek.
Figyelmet forditunk a sajatos nevelési igényli gyermekek eltér6 igényeire. A bolcs6dében minden
gyereknek joga van arra, hogy 6t személyében elfogadjak, joga van a megértd, tapintatos, tiszteletteljes
és er6szakmentes bandsmaddra.

e A kisgvermeknevel$ személviségének meghatarozd szerepe

,A bélcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajdtossagaibol adodoan meghatdrozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil, ha a kisgyermekre és a csaldadra. A feladatok
szinvonalas megvaldsitésara megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal, kelld onismerettel,
magas szintii tarsas készséggel biré szakember képes. EbbSl adédoan a kisgyermekneveld felelds a
szakmai tuddsa szinten tartdsdért, gyarapitasdért, szakmai kompetencidi fejlesztéséért.”

10 Hatélyos: 2023.01.01-t61
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A kisgyermeknevel§ személyiségén keresztiil hat a gyermekre és a csalddra. A bélcsédei ellatss
feladatainak szinvonalas megvalésitdsara megfeleld szakmai kompetencidval és identitéssal, kell§
Onismerettel, empatidval, magas szintii tirsas keészségekkel biré szakember képes. Ezért a
bolesédénkben dolgozé szakember felelds sajat szakmai tudasa szinten tartisaért, gyarapitasaért,
kompetenciai fejlesztéséért. A kisgyermeknevelSk rendszeresen vesznek részt tovabbképzéseken,
melyek hozzéjarulnak szakmai tudasuk fejlédéséhez.

® A biztonsag és a stabilitds megteremtése

»A kisgyermek egyéni igényeitdl Jiiggd bélesédei elldtdst nyrjté intézménybe, szolgdltatohoz torténd
beszoktatdsra, adaptdciés idbszakra ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdaganak
Wrateremtésére. A kisgyermek személyi és tdrgyi kdrnyezetének dllandosaga  (,,sajat
kisgyermeknevels”- rendszer, Jelmendrendszer, csoport- és helydllandésag) noveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgdl a tdjékozdddshoz, a jo szokisok kialakulisdhoz. A napirend
Jolytonossdagdbdl, az egyes mozzanatok egymdsra épiilésébdl fakado ismétlédések tdjekozoddasi
lehetdséget, stabilitdst, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események sordban, névelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsdg nyujtisa természetszeriileg magdban foglalja a fizikai és a
pszichikai erdszak minden formdjétdl vals védelmet is.”

A kisgyermekek szaméra fontos a szeretetteljes kornyezet, amire bolcsédénkben nagy gondot
forditunk. A gyermeket a bélcsédében tltstt ideje alatt elsGsorban a sajat kisgyermeknevelSje neveli-
gondozza. A térs kisgyermeknevel6 csak az dlelkezési idén kiviil latja el a gyermek sziikségleteit.

Egy kisgyermeknevel§ az Slelkezési idében igy csak a sajat kisgyermekei gondozésat végzi, ezzel is
mélyitve kapcsolatukat. Ez altal tudunk elegend§ idét biztositani a gyermekek Oonallosagi
torekvéseihez. Fejlédésiik pontos nyomon kdvetésére, dokumentélasira is ez ad lehetSséget. A
rugalmas és folyamatos napirendiink a csoport ¢€letkori sajatossigait figyelembevételével késziilt, ez
szintén a gyermek biztonsagérzetét névelni. Az egymasra €piil§ tevékenységek kiszamithatosagot
eredményeznek, igy tudnak tajékozédni a napi események sordban. A biztonsag nyujtdsa magaban
foglalja a mindenféle fizikai és pszichikai er6szaktél vald védelmet is.

® A fokozatossdg megvaldsitasa

»A fokozatossdgnak a bélcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely vailtozds esetén érvényesiilnie
kell. A kisgyermek vj helyzetekhez vals Jokozatos hozzészoktatdsa segiti alkalmazkoddsdt, a véltozdsok
elfogadasdt, az 4j dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok kialakuldsdt.

A fokozatossag elve érvényesiil a beszoktatas alkalméval, amikor a sziil§ tavollétének az idejét
fokozatosan néveljiik. A fokozatos beszoktatds a gyermek biztonsagérzetét néveli, hiszen
megtapasztalja, hogy a sziil§ ott van vele, szl neki, hogy egy kis idére kimegy, de visszajon érte.
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Fokozatosan ismerkedik meg az (1j ismeretlen targyi kdmyezettel, a csoportban dolgozo felndttekkel.
A bolcsbdei élet soran minden Gj helyzethez fokozatosan szoktatjuk hozzd a gyermekeket. Ezzel
segitve az alkalmazkodast, a véltozasok elfogadasat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokéasok
kialakitasat.

® Egvéni banasmoéd érvényesitése

., A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles neveldi
magatartdsa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni
fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotdt, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai,
kulturdlis és vallasi hovatartozdsat. A fejlédés iitemét mindig magadhoz a gyermekhez viszonyitva kell
megitélni. Minden 4j fejlédési dallomdsnak kiindulopontia maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a
bolesédei  ellatast nyujté intézménybe, szolgaltatéhoz jaré kisgyermekek mindegyike egyéni
sziikségleteihez igazodé mértékben részesiiljon érzelmi biztonsdgot nyujté gondoskoddasban és
tamogatdasban.”

A kisgyermeknevelSk a napi nevelési és gondozési feladatok soran mindig figyelembe veszik a
kisgyermek személyiségét, egyedi fejlédési litemét és ezt szem eltt tartva tdmogatjék és segitik a
gyermeket a bélcsédénkben.

Az egyéni banasmaod elve mar a bblcsddei élet elején a beszoktatas id6szakaban elkezdddik, hiszen a
sziilével torténd fokozatos beszoktatas idGtartamat a gyermek igénye és személyisége hatarozza meg.
Soha nem siettetjiik a folyamatot, nem kényszeritjiikk a gyermeket. Fontos, hogy mar a bolcsddei €let
kezdetén érezze a gyermek, hogy elegendd id6t biztositunk neki az uj helyzethez vald
alkalmazkodasra. A kisgyermeknevel$ empatikus, elfogadd, megért§ és tamogatd —segitd szandéku
magatartisaval, a gyermek egyéni és életkori sajatossagainak ismeretében és figyelembevételével,
folyamatos megerdsitéssel hozzajarul a gyermek fejlodéséhez.

Minden kisgyermek nevelése, a spontan fejlédési teriiletek tamogatasa egyéni modon valosul meg. A
gyermek aktudlis fejlettségi szintje adja meg a nevel6i beavatkozasok alapjat.

A bolcsédében toreksziink a hatranyos helyzetli periférian él6 csaladok gyermekei esetén a
hatranyoknak és kévetkezményeinek enyhitésére, kompenzalaséra.

® Gondozasi helvzetek kiemelt jelentGsége

A gondozdsi helyzetek megvaldsulisa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében a nevelés folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei
nem korldtozédhatnak a gondozdsi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek kielégitése megteremti a
magasabb rendil sziikségletek kielégitésének feltételeit. A professziondlis gondozds, hozzdjarul a
személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési feladatok megvalosulasdanak egyik kiemelt
szintere.”
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A kisgyermeknevel6k torekszenek arra, hogy a gondozési feladatokba bevonjak a gyermeket.
Tiirelemmel kivéarjak, elegendd idét biztositanak 6nallé probalkozasra az Oltztetés, étkezés soran.
Nem siirgetve a gyermeket, lehetdséget biztositanak szamdra, hogy egyediil oldja meg ezeket a
feladatokat. Gondozasnal pozitiv visszajelzésekkel erésitik a kisgyermek egészséges énképének
kialakulését, valamint folyamatosan megerdsitenek. A gondozasi helyzetek azok a kivételes alkalmak,
amikor a kisgyermekneveld kettesben lehet a ,,sajét gyermekével”, csak ra tud figyelni és a gyermek
is érezheti ennek a helyzetnek az intimitsét, hogy csak & a fontos.

® A gyermeki kompetenciakésztetés tAmogatésa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és térsas kompetencidk, ezért tdmogatdsuk
kiemelt jelentGséggel bir a bélcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehetdsegeét, hogy a
kisgyermek a jatékon, a gondozdsi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismeretekhez,
élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, Gtélhesse a spontdn tanulds 6romét, megerdsédjén benne a
vildg megismerésének vigya. Kivancsisiginak fenntartésaval, pozitiv visszajelzések biztositasdval
segiteni kell 6nall6 kezdeményezéseit, megteremtve ezdltal az egész életen 6t tarté tanulds igényének,
Jolyamatdnak biztos alapjait.”

A kisgyermeknevel6k szamtalan lehetSséget biztositanak a kisgyermek szédmara, hogy &nalléan
probaljon, megoldani feladatokat, hogy megismerje tapasztalatszerzés utjan sajat képességeit, hatarait.
Biztositja a gyermek sziméra a sziikséges id6t, helyet, targyakat, gondoskodast, tor6dést. A
probalkozas kézben nem hagyja magara, szikség esetén segitséget nyujt. A korai életévekben
alapoz6dnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért timogatasuk kiemelt jelentdséggel
bir a bdlcsédei nevelésben. Minél tébb lehetdséget kell biztositunk arra, hogy a kisgyermek a jatékon,
a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil ismerkedhessen, élményekhez,
tapasztalatokhoz jusson, 4télhesse a spontan tanulds Sromét. Kivéancsisaganak fenntartisaval, pozitiv
visszajelzések biztositisaval segitsiik 5nalld kezdeményezéseit. Vilasztasi lehet6ségeket ajanlunk,
amib6l & szabadon vélaszthat. A gyermeki szem€lyiség tiszteletén alapul, hogy hagyjuk szabadon
valasztani. A valasztds szabadsiga noveli az Onbizalmat, 6nallésighoz vezet. A tapasztalati titon
torténd ismeretszerzést biztositjuk a gyermeknek, hogy ne csak szemlélGje legyen a térténéseknek,
hanem aktiv résztvevéje, alakit6ja is annak.

4) A bolcsédei gondozas-nevelés feladatai

A nevelés és gondozas valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harménidjanak el8segitése,
melyhez hozzétartozik a személyi- és térgyi kornyezettel valé harménia is.

Ezert a nevelés-gondozés valamennyi helyzetében lehetéséget kell biztositani a kisgyermek szdméra
abhoz, hogy érdeklédésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
személy- és targyi komyezetével oly médon, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis
¢s sokoldalu fejlédéséhez és szocializacidjahoz. A gondozés és a jaték a bolcsbdei élet egyenrangiian
fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitds irdnti igényének és kompetencia
érzésének erdsitése. Fontos, hogy a bolesédei élet legyen élvezetes, részvételre motivald és kielégit,
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jorészt tapasztalatszerzési lehetdségekre épiilS tanulasi élményeket biztosito, tarsas kozegben zajlo és
interakciét Osztonz6. A gyermekek szdmara biztositani kell, hogy koruknak és fejlettségiiknek
megfelelSen vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek elSkészitésében, kivalasztisaban,
alakitasaban.

5) A mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés modja

A bolcsSde intézményen beliili és intézményen kivilli kapcsolatainak kialakitasakor tiszteletben tartjuk
a tarsintézményeket, toreksziink egy tartalmas, jO kapcsolat kialakitasira, amely a kolesonds
érdeklédésen alapul. Mindez lehetévé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését, megértését
és a folyamatos informalédast, igy mi is megfeleld tijékoztatassal tudunk szolgélni a hozzank forduld
csaladoknak. A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztést, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja
a bolcsbdei ellatist nydjté intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egyiittmiikddése. A
boélcsbdei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltaté és az 6voda k6zott olyan kolesonds egylittmiikodésre
épiil8, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehet6vé teszi egymas szakmai elveinek,
céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapuld partneri
viszony el6térbe helyezése. Kiilonds jelentéséggel bir ez a mi kozos igazgatasu integralt intézménylink
esetében. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlGdésének fenntartasat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az 1j kdrnyezetbe torténd beilleszkedésben. Az intézmény szakmai
kapcsolata a varosban miikodd tarsintézményekkel kialakuléban van. A Balatonalméadi Szocialis
Alapszolgaltatisi Kozponttal szervezett és tervezett az egyiittmiikodés, a csaladsegiték és
esetmenedzserek a bolcs6dében is meglatogathatjak az altaluk gondozott csaladok gyermekeit. A
Veszprém Megyei Kormdanyhivatal Hatésdgi Féosztaly Szocialis és Gyamigyi Osztalya
szakembereivel az intézmény-nyitas illetve a szakmai ellendrzések teriiletén all intézményiink
kapcsolatban. A teriileti véd6n6kkel a harom év alatti gyermekek egészséges fejlodésének biztositasa
terén épitjiik a kapcsolatainkat.

Intézményiink a pélyazat elsdé pillanatatdl egyiittmikodik a Magyar Boles6dék Egyesiiletének
Moddszertani Szervezetével, a Veszprém megyei modszertani tanicsadoval. 2022. feburar 01-t6l
szakmai munkankat segiti a Veszprémi Bolcsddei és Egészségiigyi Alapellatasi Integralt Intézmeény €s
a Bélcsédei Dolgozdk Demokratikus Szakszervezetének Veszprém megyei alapszervezete.

8. A feladatellatas

1) Szakmai tartalma, biztositott szolgaltatasok formai, kore

Kiils6. belsé kornvezet leirasa, tarevi feltételek

Az épiiletegység Balatonalmadi varos k6zpontjaban talalhaté, 2 épiiletben, 66 féréhely biztositasaval,
5 csoportban fogadja a gyermekeket. Az épiiletegység konnyen megkozelithetd, harom oldalrél utca
veszi koriil, ahol biztositott a parkolasi lehetdség. Akadalymentes parkold a f6bejarathoz kozel lett
kialakitva. A koridbban 6vodaként miikod6 2 épiilet (Kénya villa és LapostetSs épiilet)
korszerlisitésével, atépitésével, \ij épiiletrész hozzaépitésével egyedi terv alapjan épiilt at, mely 2022.
marciusaban keriilt atadasra. A Kanya villa helyi védelem alatt 4116 épiilet, ennck megtartasa
érdekében, az épiilet adottsiga miatt 2 kiilén 4ll6 bolesSdei csoport (mosdéval, ltdzdvel) lett
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kialakitva. A csoportok az 6lt6zShelyiséggel kapcsolédnak egyméshoz. Megkdzelitése 1épesdk és egys
%-ot nem meghaladé rdmpa segitségével megoldott. A Kénya villdban talald helyiség 1étesiilt a
gyermekek étkeztetésének bonyolitasira. Ebben az épiiletrészben a 2 év feletti gyermekek elhelyezése
torténik. A lapostetSs épiiletben 3 csoport lett kialakitva pavilonrendszerben, a csoportok kézott
biztositva van az 4tjaras, illetve a nagy ablakok. Mindharom csoportbél lehetéség van kdzvetleniil
kimenni egy kicsi belsé udvarra, mely rekontan boritast, fedett rész és a harom csoportszoba el6tti
Osszefliggd fedett teraszra. A lapostetSs épiiletben tejkonyha is létesiilt, mivel ebben az épiiletben
kapnak helyet a 2 évnél fiatalabb gyerekek is. A bejarat kozelében akadalymentes mosdé is talalhato.
Az intézmény f6zO6konyhdja a lapos épiiletben iizemel, nem keriilt atalakitisra. A bdlcséde
jatszéudvara nagy, tagas, 6t elkiilonitett udvarrészben nagyrészt mobilizalhaté udvari jatékokkal és
kerti butorokkal felszerelt (homokozé, babahaz, rajztabla, motorozasra sziikkséges rekontan palya,
rugos hinta, mobil cstiszda, mobil herny6s mészoka, piknik asztal, vizezd asztal, gyerekpad, parakapu).
A lapostetds épiiletrészben udvari mosdé is kialakitasra keriilt. A bélcsGde targyi felszereltsége
megfelel az NM rendelet 11. szamu melléklet Jegyzék a boles6dei ellatas eszkozeirdl és felszerelésérsl
el6irasainak.

A gyermekszobik alapteriilete 3 db 50 m2, 2 db 57 m2,
A fiirdészobak alapteriilete 3 db 15 m2, 2 db 10 m2,
Az itadé helyiség teriilete 3 db 13 m2, 2 db 13 m2.

A csoportszobak tagasak, vilagosak, a butorzat 0j, a jatékkészlet minden korcsoportnak megfeleld
kinalati. A jatékok nyitott jatékpolcokon vannak elhelyezve a gyermekcsoport életkoranak megfeleld
jatékkészlettel. A csoportszobakban kialakitott jatéksarkok lehetGséget biztositanak a szerepjatékok
kibontakozaséra. A csoportszobék, gyermekdltézok diszitése az évszakok véltakozasat, jeles tinnepek
egymas utdnjat tiikrozik. A gyermekoltozékben szines, jellel ellatott oltozoszekrények, fidkos
pelenkazbasztalok allnak rendelkezésre. Az itt taldlhatd hirdetétablan a sziilék tajékoztatasara szolgild
hazirend, aktudlis valtozdsok, hirek talalhaték meg. A csoportszobdhoz és gyermekoltdzéhoz
kézvetleniil kapcsol6dé fiird6szobék vildgosak, szinesek, tagasak. Tordlkozotartoval, pelenkazoval és
pelenkatartoval vannak felszerelve.

Harom csoportszobdb6l kozvetleniil lehet a teraszra kimenni, mindegyik csoport részére biztositott az
udvari jatéklehetOség. A csoportok szdmara kiilon jatszéudvari részek keriiltek kialakitasra, igy a
gyermekek biztonsdgérzetéhez az ismerds tarsak nagymértékben hozzéjarulnak.

A jatékkészlet bsszedllitisa az NM rendelet ajanlésainak figyelembe vételével, és a Magyar B6lcs6dék
Egyesiiletének Médszertani Szervezetének tanicsadésa alapjan tortént. Az eszkdzok beszerzésekor a
cél az volt, hogy a gyerekek minél tobb fajta jatéktevékenység eszkozeivel ismerkedhessenek meg.
Mint minden pedagégiai-nevel6i folyamatnak vannak objektiv feltételei, melyek koziil a targyi
feltételek megléte alapvetd. A boles6de inditishoz a targyi feltételek megteremtése a TOP-1.4.1-19
kodszamu, Bolesddei férShelyek kialakitasa, bévitése c. palyazat segitségével valosult meg, melyet
minden évben sziikséges tovabbfejleszteni.

A bolesddei jatékeszkozok mennyiségben, minSségben, anyagvaltozatossigban korcsoportoknak és
egyéni sajatossagoknak megfeleld lehetdséget biztositanak, segitve a tarsas kapcsolatok alakulsat, az
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empatia és tolerancia készségének kialakuldsat és az én tudat egészséges fejlodését. A
készségfejleszt, beszédfejl6dést elOsegité jatékok, eszkozok, értelmi képességeket (érzékelés,
észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas), a kreativitast fejleszté anyagok, eszkozok,
kornyezet megismerését segité eszk6zok, utanzo és szerepjatékok (barkacspad, pénztargép, arusito
pult), kiilonféle babak, babok, pliiss allatok, mesekdnyvek, bébikonyvek, leporelldk, konstruals és
épitGjatékok, nagy-mozgast fejleszté jarmiivek, tanuldbicikli, labddk, egyensulyozast segitd
mozgasfejlesztd eszkdzok, labdamedence, babzsakfotel, finom-motorikat fejleszt6 eszkozok fogjak
biztositani a gyermekek zavartalan jatéktevékenységét.

A targyi kornyezet kialakitasanal elsGdleges célunk, a gyermek biztonsaga, kényelme, 6nallosaga,
érdekl3dése, motivacidja. Célunk, hogy olyan gyermekbarat atmoszféraja kozeg vegye Oket korbe,
mely értitk és réluk szol. Igy folyamatosan beszerzésre keriilnek az életkori sajatossagoknak megfeleld
jatékeszk6zok, melynek széles tarhazabdl valogathatunk, minden évben igyeksziink uj jatékokkal
gazdagitani készletiinket.

A bekeritett jatszéudvar kialakitasa, a kert berendezése, a hianyz6 eszk6z0k beszerzése folyamatosan
torténik. A kialakitasnal a fedett terasz megval6sitasaval biztositjuk, hogy minél tobb id6t tolthessenek
a gyermekek kinn a szabadban. Ezeken kiviil épiiletiinkben rendelkezésre allnak azok a kiszolgalo
egységek, melyek a személyzet sziikségleteit latjak el: Oltdozdk, zuhanyzé-mosdd, neveldi szoba,
dolgozbi étkezd, vezetSi iroda, illetve a munkavégzéshez sziikséges helyiségek (takaritoszertar,
mosoda, jaték, heverd, agynemii €s textilraktar) és eszkozok.

Személyi feltételek (személyes gondoskodast végzd személyek 1étszima szakképzettsége)

Bolcsdde szakmai vezetd 1 £6

Kisgyermeknevel6 12 6
Bolcsoddei dajka 3 £6
Az Almadi Magocskak Ovoda és Bolesde intézmény féz6konyhaja a Telephelyen miikédik.

A bolcséde minden dolgozdja rendelkezik a munkakoréhez elbirt képesitéssel. Intézményiink
dolgozodinak kivalasztasakor nagy hangsulyt fekettink arra, hogy palyakezd§ és tobb éves
tapasztalattal rendelkelz6 kollégak fele-fele aranyban keriiljenek felvételre. Tobben csecsemd- és
kisgyermekneveld, illetve ovodapedagdgus diploméaval is rendelkeznek. Intézményiink szakmai
vezetGje 2020-ban okleveles neveléstudomany szakos bdlcsész diplomat szerzett.

Kollégaink baratsdgosak, empatikusak, fejlédéképesek, gyermek-centrikusak, higgadtak,
kovetkezetesek és tlirelmesek. Minden dolgoz6tdl elvérds, hogy j6 kommunikéacios készséggel,
kimagaslé elméleti-szakmai tudassal, j6 problémamegold6 készséggel rendelkezzen.

Tudjuk, hogy csak az lehet elég jo kisgyermekneveld, illetve elég jo dajka, aki biztosnak érzi magat
sajat szakmai szerepében és a gyermekekkel, csaladokkal valé kapcsolatdban. A sokrétli munka
szinvonalas ellatasanak érdekében nagy hangsilyt forditunk a folyamatos fejlédésre. Eppen ezért a
szakdolgozok részvétele a kotelezd tovabbképzéseken rendszeres, emellett hdzi tovabbképzések
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keretében allandé 6nképzéssel is foglalkozunk. Hazi tovabbképzéseink keretében igyeksziink 4tadni
egymasnak szakmai ismereteinket, tapasztalatainkat, a korszerli neveléstudomany alapjait.
Folyamatosan t6reksziink arra, hogy a tovabbképzéseken szerzett ismereteket atadjuk egymdsnak, az
j modszertani anyagokat feldolgozzuk, a gyermekcsoportok életével kapcsolatos feladatokat
megbeszéljiik.

A pedagbgus életpalyamodell bevezetésével pedig kiilon hangstlyt fektetink a pedagdgus
kompetencidk tovabbi fejlesztésére. Havi rendszerességgel tartunk hazi tovabbképzéseket, melynek
temait és feleléseit szeptember honapban egyeztetjiik.

2) Az intézmény sajatos feladatai

Kiemelt feladatunknak tekintjik, hogy a kisgyermeket neveld csaladok segitséget kapjanak
gyermekiik neveléséhez. Sziil6i kompetenciajuk erGsitésével, érdekérvényesitési esélyeik novelésével
kivanjuk tamogatni a sziil6ket az egyiittnevelés soran.

A bolesédei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek kielégitése, a
fejlodés elGsegitése.

Az egészségvédelem, egészséges életmbd megalapozasa:

Kiemelt jelent8ségii szamunkra, hogy ebben a korai életszakaszban olyan szokéasokat,
szokasrendszereket alapozzunk meg, amelyek meghatarozok lesznek a késébbiek sorén. A szokésok,
szokasrendszerek kialakitasanal kiemelten szamitunk a sziilékkel val6 egyiittmiikddésre.

Arra t6reksziink, hogy a gyermekekben mér bolcsédés korban kialakuljon a természet iranti szeretet
és tisztelet.

Céljaink, feladataink:

a fejlddéshez sziikséges egészséges és biztonsagos kérnyezet megteremtése,

a primer sziikségletek, egyéni igények kielégitése,

az egeszséges €letmdd, kultirhigiénés szokéasok kialakitdsa az étkezés, mosakodas, 61t6zk5dés,
alvas, szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegézés, jaték, mozgas terén kdrnyezethez vald
alkalmazkodas és az alapvetd kulttirhigiénés szokésok kialakulasanak segitése,

® helyes életritmus kialakitasénak megalapozasa a bdlcsdei JjOl szervezett és rugalmas napirend
segitségével,

® levegOzés, idSpontja és mértéke az évszaknak és idGjarasi viszonyoknak megfelelGen
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Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése:

Dertis 1égkor biztositasa
A bolesddébe keriiléssel jard nehézségek lehet8ség szerinti megelGzése, illetve csokkentése, a
gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségei feldolgozasaban

® A kisgyermekneveld és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonséagot jelentd kapcsolat
kialakulasanak segitése,

e A tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabélyai elfogaddsanak, a masik iranti
nyitottsag, empatia és tolerancia fejlédésének segitése

e Megteremteni a lehetdségét a kisgyermeknevel6vel és/vagy a tarsakkal kozds élmények
szerzésére

A biztonsigot nyujté neveli magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztonzést, a pozitiv és biztatd {izenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvéarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek boles6dei ellatast nyuijto
intézménybe, szolgaltatbhoz torténd keriilése tobb lehetGséget teremt a tirsas kapcsolatok
megtapasztalasira. Az egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak
szinterei, amelyek hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéschez.

Eppen ezért torekedni kell az egyiittélés szabélyainak elfogadtatisira, a masok iranti nyitottsag
meg0lrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében
az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikaciés kedv felkeltése és
fenntartasa a bolcsédei nevelés-gondozds minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével. Kiilonds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényii és a hatranyos helyzeti
gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére szilkség esetén mads segité szakemberek
bevonasaval is.

A megismerési folyamatok fejlodésének segitése:

A gyermek életkoranak, érdekldésének megfelel tevékenységek lehetGségének biztositasa
Az 0nall6 aktivitas és kreativitds tAmogatasa, ismeretnyujtas

A gyermek tevékenységének tamogatd-batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, a
gyermek igényeihez igazodd ko6zos tevékenység sorin élmények, viselkedési é€s
helyzetmegoldasi mintdk nyujtasa

A kisgyermek érdekl6désének ersitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas lehet6ségeinek
megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfelelS kornyezet kialakitasaval térténik.

A bolcs6édei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt, segiti a tajékozodast, a
tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazod6 k6zos tevékenység soran
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szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegoldési mintédk nytjtasa, az 5nallé probalkozas és
a kreativitas tAmogatasa. Az 6nallo valasztis és a dontési képesség kialakulasat segiti a bétorito,
0sztonzd neveldi magatartas.

Kornyezeti nevelés:

Intézményiink nagy kerttel, kozel 3.000 db Ujonnan telepitett ndvénnyel, ezen belill 6t kiilonalls
jatszéudvarral rendelkezik. Nagyon fontos szdmunkra, hogy a kézvetlen kornyezetiinkkel valo
ismerkedés, tapasztalatok gyiijtése soran sajat, aktiv élményeket szerezhessenck a gyermekek, amely
a valésag tovabbi felfedezésére, a természet megismerésére Gsztonzi dket. Céljaink, feladataink:

* A koémyezethez valé pozitiv viselkedési formak és magatartaismoédok megalapozasa,
kialakitdsa, 6sztonzése
o Az éldvilag irant érdekl5d, a természet kincsei irant nyitott gyermekek nevelése
o A természetbSl adédé ismeretszerzés lehet8ségeinek kihasznélasa, tapasztalatszerzés,
a gyermekek kozvetlen kémyezetében 16v6 €lévilag megismertetése, megismerése,
megszerettetése
O Az ¢€lg és élettelen kdmyezeti tényezdk megismerése (jatszoudvar, viragoskert)
o A komyezeti nevelésiink alapjat az évszakok véaltakozaséra, a természet kozvetlen
megfigyelésére és a z61d jeles napokrél valé megemlékezésre épitjiik
o Szemléletformalas, kérnyezettudatos magatartas kialakitésa (szelektiv hulladékgytijtés,
kupakgyfijtés, papirgyiijtés)
0 Az udvar k6z6s szépitése a csalddokkal
® Jatékok készitése ujrahasznositott anyagokbol
* KisgyermeknevelSink természetismereti tudasinak gyarapitasa — hazi tovabbképzések,
kisel6adasok segitségével a kisgyermeknevelSk lehet6vé tegyék a kémyezet tevékeny
megismerését, alkalmat, id6t, helyet, eszkozdket biztositsanak a spontan tapasztalatszerzéshez

Differencialt banisméd:

Az Almadi Magocskak Ovoda és Bélcséde, Ovodai egysége a Dr. Hiivés Eva altal vezetett
kutatémunka eredményeként létrejdtt és hivatalosan is elfogadist nyert DOB — differencialt 6vodai
banasmo6d — program szellemében miikGdik helyi specializaciéval. A program keriili a frontalis
fejlesztést, a tdmeges helyzeteket és az uniformizalt tevékenységeket. Egyéni és mikro-csoportos
forméaban biztositja a gyermekek tovabblépését. A DOB program els6dlegesen a biztonsagos, nyugodt
utemd, egyéni fejlédés feltételeit teremti meg, a felndtt szituacid érzékeny jelenlétével, teljes' koérti
személyiség fejlédés biztositdsaval, a figyelem, a gondolkod4ds nevelési eszkdzeivel.
KisgyermeknevelSink a gyermekek cletkorahoz, igényeihez és sziikségleteihez igazitva valositjak meg
a programot, ezzel is segitve az intézmények kozotti atmenetet.

Alapellitason tili, a csalddi nevelést tamogaté szolgaltatisok biztositisa

Ellatasi korzeten kiviilrél érkezé gyermekek fogadasa
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Intézményiink a torvény altal lehetGséget biztosit Balatonalmadin kivilrél érkezd gyermekek
befogadasara, nevelésére és gondozasara, ezzel is elésegitve a munkavallald édesanyik gyermekeinek
a harmonikus, kiegyenstlyozott gondoskodéasat

3) A feladatellatis médja

Az egészséges testi fejlédés segitése érdekében a gyermek gondozasa, testi sziikségleteinek kielégitése
meghatarozé abban, hogy milyen a kdzérzete, milyen 6nmagahoz és az 6t nevelé személyekhez,
valamint kérnyezetéhez a kapcsolata. Ez a helyzet biztositja legjobban az egyéni, személyes banasmod
megvalosulasat. Mindezt a sajat kisgyermeknevel rendszer betartasa, a hidnyzasok belsd
helyettesitéssel torténé megolddsa biztositja. A harmonikus, Gsszerendezett mozgas a kémyezet
megismerésével parhuzamosan alakul ki, a személyiségfejlédésben nagyon fontos szerepet tolt be. A
megfeleld kornyezet biztositisdval, mozgasfejleszté eszkozokkel, jatékokkal segitve a gyermek
kidolgozza a szdméra leggazdasadgosabb és legharmonikusabb mozgasokat, izomzata egészségesen
fejlddik. Nagyon fontos a csoportszobak elrendezése, jatéksarkok kialakitasa. Szilkséges minden
szobdban egy elkiiloniilésre alkalmas puha, meleg sarok kialakitasa is. A csecsemd és kisgyermek
jellemzd sajatossaga az érzelmi vezéreltség.

Személyiségében az érzelmek dominélnak, ezért kiemelt jelentségli a személyes kapcsolat - az
érzelmi biztonsag kialakitisa feln6tt és gyermek kozott. Fontos, hogy minden gyermeket derls,
szeretetteljes 1égkdr vegyen koriil a bolcs6dében. Az érzelmi biztonsdg az alapja aktivitdsanak,
megismer6 kedvének.

Sziiletése pillanatatél az anya reakcioibol tanulja meg érzékelni kornyezetét, téle sajatitja el pozitiv és
negativ érzelmeinek kifejezésmodjait. A sajat tevékenységeinek oréme mellett a szeretett személynek
az elismerése, dicsérete sajat személyének tudomasulvételében erSsiti meg. Az 6néllésodasi vagy
jelentkezésével azokat a felnStteket utdnozza, akiket a legjobban ismer, akik a legkdzelebb édllnak
hozza, akik a kiilonb6z0 magatartismintakat adjak. Az elsé életévek gyors és fontos fejlédési
vivmanyai csak akkor tudnak szervesen beépiilni az alakulé személyiségbe, ha a gyermek minden
tapasztalatat, minden élményét stabil kapcsolatrendszeren beliil szerzi meg.

Ez a feltétele annak, hogy a gyermek képes legyen a komyezet értékrendszerét, norméit, viselkedési
szabdlyait, tilalmi rendjét az utanzés, a hasonulés és az azonosulés révén magaéva tenni. A csecsemd
és kisgyermek tevékenységével belsd szilkségleteit, torekvéseit, vagyait valdsitia meg, melyek
nélkiildzhetetlen eleme az 6nkéntesség. A gyermekek kozvetlen tapasztalataikbol tanulnak a legtobbet.

A kisgyermeknevel§ a feltételek biztositasan tdl tdmogatd-batorité odafigyelésével megerdsiti ezt,
nehézségek esetén, pedig tamogat, de nem oldja meg a gyermek helyett a problémat.

4) A biztositott szolgiltatisok rendszeressége

Az Almadi Magocskdk Ovoda és Béleséde minden munkanapon 06:30-17:00 6ra kdzdtt végzi a
gyermekek szakszerii gondozasat, nevelését. Az intézményben, a nyéri id6szakban karbantartasi
sziinet van. Gazdasagossagi és minimalis igény miatt a téli két iinnep k6z6tti idészakban zarva tart az
intézmény. Intézményiinkben éprilis 21. vagy az azt kovetd elsé munkanap — a Bolcs6dék Napja
nevelés nélkiili munkanap.
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5) Kapcsolattartss a sziil6kkel

A bdlcs6dén beliili személyes kapcsolattartast kiemelt fontossagunak tartjuk a hatékony és min6ségi
munkavégzés érdekében. A sziilk és a boles6de folyamatosan, kélcsénésen tajékoztatjak egymast a
gyermek fejlédésér6l — ez alapvet6en fontos a személyre sz6lé bélesédei gondozas—nevelés
kialakitasdban — és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében. A tajékoztatas mindig 6szinte, hiteles
¢s személyes hangvételi, etikai szempontbdl megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben
tarto.

A csaldddal az egyiittmitk6dés érdekében fontos

® A bodlesSde megismertetése, nevelési programjénak sajatos arculaténak tudatositisa a csaladok
felé

A sziil6k bizalméanak megnyerése

A sziil6k realis kéréseinek figyelembevétele

Elfogadas, tolerancia, egyéni bansméd a csalad felé

K0z6s nevelési elvek meghatarozasa

Odafordulé, szakértelmet tiikrsz6 kisgyermeknevel6i magatartas

Segitségnyijtas a gyermeki nevelésben

Szolgaltatd, csaladsegits funkci6 tovabbfejlesztése

A boles6dei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlédését. A korrekt partneri egyiittmiikodés feltétele a kolesonss bizalom, az 8szinteség, a hitelesség,
a szemeélyes hangvételi (de nem bizalmaskodé), etikai szempontb6l megfelels, az érintettek
szemé€lyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos, folyamatos kommunikicié, az informacié
megosztasa. Az egylittmiikodés kolcsonds, a gyermekrsl vald gondoskodas kozben a
kisgyermeknevelSnek figyelembe kell vennie az otthoni egyéni szokdsokat. A sziil6kkel vald
egyuttmik6dés legalapvetSbb forméja a napi beszélgetések, tajékoztatasok. A folyamatos tajékoztatas
eszkdze a rendszeresen vezetett csaladi flizet, mely tartalmazza a gyermekre vonatkozé aktuslis és
fontos informécidkat, a gyermek aktualis fejlettségi allapotat.

A hirdetétdblakon az Altaldnos, minden csaladot érinté aktualis programokrol, valtozasokrdl, fontos
tudnivalokrdl tajékoztatjuk a szitléket. A sziilsi értekezlet elsGsorban az 4ltalanos, minden csalddot
érint6 nevelési kérdések megbeszélésére, a bolcsSdei élet megismertetésére nyujt segitséget. A
sztilcsoportos megbeszélések mar lehet8séget adnak a kozvetlenebb, az adott csoportot érinté
kérdések megvitatasara, hiszen a csoport kisgyermeknevelSinek vezetésével torténik, a csoportba jaré
gyermekek sziileit foglalkoztaté nevelési témardl.

A koz0s beszélgetés, egymas meghallgatsa segiti a sziil6i kompetencia megtartasit. A sziilsi
kozdsség képviseldi segitik munkdankat, kozvetitik a sziilok Jelzéseit, részt vesznek a bolcs6de
programjainak szervezésében (érdekképviseleti forum).

A bélcsdde rendezvényei: Intézménylink sajatos, a csaladokat tamogaté funkciét vallal fel. Ennek jo
eszkdzei a kozOs rendezvények, linnepek szervezése, mely segiti a bizalom é&s pozitiv kép kialakulasat
a bolcsédénkrsl (bdlcsddenyitogats, adventi késziilgdés a csaladokkal). A rendezvények 1d6pontja
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tervezett, a szlil6k szamara ismert. Az elsd sziil6i értekezleten ismertetjilk az éves programunkat a
sziil6kkel, valamint irdsos emlékeztet6t is készitink és rendelkezésre bocsatunk a tervezett
programjainkrol. A programok gyakorisdgukban, témdajukban a szakmai programunkhoz, helyi
adottsagokhoz, igényekhez, sziikségletekhez igazodnak. Fontosnak tartjuk, hogy a sziil6ket aktivan
bevonjuk a programok szervezésébe, lebonyolitasiba.

A sziilok tajékoztatasara az alabbi médokon van lehetdség:

Az atadokban kihelyezett hirdetétabla
Beszélgetés a reggeli érkezés és a délutani hazamenetel alkalmaval
Csaladlatogatas

Egyéni beszélgetések

Evnyité és évzar6 rendezvény

Jatszohazak

Ko6z6s tinnepek

Nyilt nap

Sziilével torténd fokozatos beszoktatas
Sziil6i értekezletek

Sziilécsoportos beszélgetések

Csaladi fiizet

Intézmény honlapja

Intézmény sziilGi informacids lista
Intézmény facebook profilja

Intézményi csoportok zart facebook csoportja

A csaladlatogatdsok lebonyolitdsa, a fokozatos, sziilével torténd beszoktatds minden kisgyermek
esetében tovabbra is fontos. Lehetdség szerint az elérni kivant cél, hogy az Ujonnan befratott
gyermekek is hozzajussanak ehhez a lehetGséghez, ezért a védénék és hazi gyermekorvosok
felvilagositd, ismeretkozl6 segitséget nyujtanak a tovabbiakban is.

Kiemelt szerepet kap a sziilével torténd beszoktatds, mivel ez biztositja a legaprobb részletekre is
kiterjed6 egyéni megismerését a gyermeknek.

9. A bdlcsodei nevelés fobb helyzetei
Tanulas

A teljesitményelviridshoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitisnak a bolesddei ellatast nyujto
intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd
legtdgabban értelmezziik. Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informacioszerzési folyamat,
amely tartos valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a gondolkodésban, valamint eldsegiti, hogy a
gyermek megismerje onmagat és kérnyezetét. A tanulds a gyermek kordbol és fejlettségébdl adddo
tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivancsisag, az
érdeklSdés. A kisgyermekkori tanulas szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték,
a feindttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység, illetve a kommunikécio. A tanulas formai az
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utdnzas, a spontén jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel$-gyermek interakciébél szarmazé
ismeretszerzés és szokaskialakitis. A kisgyermeknevelének a sajitos nevelési igényii gyermekek
esetében szem el6tt kell tartania, hogy naluk més jellegli és hosszabb idét vesz igénybe a tanuldsi
folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlédésének feltételei a biztonsigos és tamogaté kornyezetben zajlé felnétt-gyermek és gyermek-
gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek
nem a magyar az anyanyelviik.

Gondozas

A gondozés bensdséges interakciés helyzet a kisgyermeknevelé és gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes és a
szocialis kompetencidk kialakulésanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsem&kortél kezdve aktivan
vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen gy prébalkozni, hogy kizben érzi a
kisgyermeknevel$ figyelmét, biztatdsat, tamogaté segitségét. Sikeres probalkozasait a felnétt
megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli az egyittmikodési kedvet. A gondozisi
helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegend idé alljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felndttel vald
kommunikici6 érzelmi tltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrdl adott jelzései kihatnak az
onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A gondozés mindsége jelent6s mértékben
befolyasolja a szokasok kialakulasat és az Snallésodés folyamatat.

Oltozkodés: A kisgyermeknevelSknek elég id6t és lehetdséget kell biztositani a gyermekek
probalkozésaira. Tapasztalataink szerint a gyermekek 1,5-2 éves korban mar probalkoznak az
oltozkddéssel. Oltozksdés terén a gyermekek a teljes 6néllosagot még 3 éves korra sem érik el. A
gyermekoltézokben a gyermek bélesSdei jelével ellatott kisszekrények, cipdtarolé talalhatd. Az
¢vszaknak megfeleld valtéruhéat és valtéeiplt a sziilok itt helyezik el. A kisgyermekneveld az
Onallosodési folyamat soran verbalis és nonverbalis jelzéseivel biztatja, 6szténzi a gyermekeket.
Nagyon fontosnak tarjuk, hogy a kisgyermekneveldk mellett a csaldd is hasonldan tdmogassa a
gyermekek 6nallésodasat az 651t6zk6dés terén.

Pelenkavaltas: Pelenkavaltasra a gyermek biologiai sziikségleteinek, egyéni igényeinek megfelelden
keriil sor. A kisgyermeknevel6 biztositja a pelenkavaltashoz sziikséges targyi feltételeket (textil
pelenka, eldobhat6 pelenka, a gyermek lemosisihoz sziikséges eszkozok, illetve sziikség esetén
valtéruha). A pelenkavéltds miivelete alatt a gyermek és a kisgyermeknevel6 koézott folyamatos
interakci6 van. A pelenkazast fektetve, illetve allva végezheti a kisgyermekneveld. Amennyiben fekve
torténik a pelenkavaltas, akkor a gyermek aktivitésat figyelembe véve a kisgyermeknevel§ leveszi a
gyermek cipSjét és nadragjat. A vizeletes pelenkat leveszi, badelldba helyezi, majd a gyermeket nedves
torl6kenddvel letorli. Ezutan felhelyezi a tiszta pelenkat, majd feloltozteti a gyermeket. Fert6tleniti a
pelenkazo asztalt, majd a gyermek és a kisgyermeknevel6 is kezet mosnak. A kisgyermeknevelé
feliigyeli a gyermek kézmosasét, a gyermek dnalldsodasi torekvéseit figyelembe veszi, lehetSséget
biztosit r4. Allva pelenkazas esetén a pelenkazé asztal mellett helyezkednek el, a kisgyermeknevel
gyermekkel szemben guggol. Ebben az esetben elég, ha a gyermek nadragjat letolja, leveszi a vizeletes
pelenkat, badelldba rakja, ha sziikségesnek latja, akkor a szennyez6dést letrli a gyermek borérdl.
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Amennyiben a gyermek megérett ra, akkor a pelenka levétele utdn a kisgyermeknevel6 felajanlja a
WC hasznalatat. Székletes pelenka esetén a gyermeket le kell mosdatni. A kisgyermekneveld a
mosdatashoz sziikséges eszkozoket elOkésziti, a székletet letorli, majd a gyermeket a kordnak
megfeleléen kadban éllitva lemossa. A lemosas soran langyos, szappanos vizet hasznal. Kiemelés utan
a pelenkazo asztalon elvégzi a tiszt4zas folyamatat.

Szobatisztasagra nevelés: A szobatisztasag komoly 1épés a kisgyermekek életében. Az els§ olyan
elhatarozis, amely soran kényelmetlenséget vallal annak érdekében, hogy a felndttek rendjébe
beilleszkedjék. A szobatisztasdgra nevelést mindig a sziilékkel kozdsen kell megtervezni akkor,
amikor mar a gyermek is hajlandésdgot mutat az onallésodasra. A szobatisztasag kialakuldsénak
feltétele a gyermek megfeleld pszichoszomatikus fejlettsége és egyiittmiikodési készsége.
Bolcs6dében fontos szerepe van a sajat kisgyermeknevel$ elismerésének, biztatasanak. 2 éves kor
koriil érik meg a gyermek arra, hogy egyik naprdl a masikra, esetleg néhany heti probalkozas utan
szobatiszta legyen. Tényleges szobatisztasagrol akkor beszéliink, ha a gyermek €rzi az ingert, jelez. A
szobatisztasdg nem egyenld az dgytisztasaggal. Bolcs6édénkben a sziilékkel egytittmiikodve kezdjiik el
a szobatisztasigra nevelést. Amikor a sziilok jelzik, hogy otthon mar hasznaljak a bilit, WC-t, akkor a
bolcsédében is hasonl6an jarunk el. A pelenkazasok alkalmaval a kisgyermekneveld felkinélja a kis
WC-re ilés lchet6ségét a gyermeknek. Amennyiben a két pelenkavaltas soran a gyermek pelenkaja
szaraz marad, lekeriil a pelenka.

Mosakodis: Az egészségnevelés és megdrzés részeként a mosakodas mivelet készséggé, majd
szokassa vélik. Mosakodésra a napirend szerint — érkezéskor, reggeli el6tt, tizorai el6tt, ebéd el6tt,
uzsonna elétt, WC hasznélat utan, illetve sziikség szerint keriil sor. A kisgyermekneveld a gyermeket
a koranak megfelel6en iranyitja, segiti, feligyeli. A gyermek 6nalldéan prébalkozhat a keverdcsap
megnyitasival, miutdn a kisgyermeknevel6 a mozdulatot megmutatta. A mosakodashoz sziikséges
targyi feltételeket (szappan, tor6lk6z6, mosdd, keverGesap, fésti, tiikor) biztositani kell. A kézmosas
helyes technikdja a latott minta alapjan valik belsévé.

A gyermek a jellel ellatott t6rolk6zE6jét maga keresi meg, kezet t6rol benne, majd visszahelyezi a
textiliar. Sziikség szerint a kisgyermekneveld segitséget nyujt, szoval iranyit, dicsér, biztat.

Alvas, pihenés: A gyermekek akkor jatszanak Onfeledten, akkor vesznek részt szivesen a
gondozasban, ha egyéni igény szerint megfeleld id6t és lehetséget biztositunk pihenésre, alvésra is.
Gyermekhever6n, puha sarokban, kuckOban pihenhetnek. Az alvishoz optimélis feltételek
(atszellSztetett szoba, csend, nyugalom, kényelmes fekhely és ruhazat, alland6 hely, alvocimbora)
szilkségesek. Alapkdvetelmény, hogy minden gyermeknek sajat agya legyen, az dgyaknak allando
helye van, ezzel is timogatjuk a gyermek biztonsagérzetének fejlédését. Egyéni banasmoéddal,
testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, altaté zenével segitjiik az elalvast. Az ébredés utan
lehet8ség van csendes jatékra, ligyeliink arra, hogy a kordbban ébred6k ne zavarjak meg tarsaik alvasat.

Leveg6zés: A csecsemd és kisgyermek szdmara a szabad levegdn tartézkodas hozzajarul a testi, lelki,
értelmi, szociélis és érzelmi fejlddéséhez. BilcsGdénkben a levegbztetés megvaldsitisa a teraszon €s
a jatszéudvaron torténik. A levegdn val6 jaték- illetve mozgaslehetGség targyi feltételeit eldzetesen
meg kell teremteni. Az évszakoknak és az iddjarasnak megfelelGen viltozik a szabad levegdn valo
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tartozkodas ideje. -5 °C alatt, stirti kddben, orkan erejii szélben, siirli szmogban, zuhogd esében,
héségriad6 esetén, magas UV sugérzas esetén nem levegGztetiink.

Levegdzéskor az idéjarasnak megfeleld ruhazatot ad a kisgyermeknevel$ a gyermekre. Fokozott
figyelmet forditunk a bér védelmére (magas faktorszama napozokrém hasznalata), valamint a
megfelels folyadékmennyiség pétlasira. Csecsemdt csak szlirt fényben napoztatunk. Amennyiben az
iddjaras lehet6vé teszi nem csak a délelstt folyaman, hanem uzsonna utén is biztositjuk a szabad
levegdn valé tartézkodas lehet8ségét a gyermekeknek.

Etkezés: A bdlcsédében foz6-, tej-, és talalé-konyha miikodik, melyek jol felszereltek, a HACCP
eléirasainak megfelelnek. A bolcs6dében négyszeri étkezést biztositunk a gyermekek szimdara. A
“37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségiigyi
eléirasokrél” 9. pontjanak megfelelden diétas &tkezést biztositunk a rendletben meghatarozott
szakorvosi igazolas esetén. Az étlapokat az élelmezésvezetd és a dietetikus szakember allitja Gssze a
bélcsbde szakmai vezetGjével egyeztetve.

Az étkezések megszervezeséhez, zokkenémentes lebonyolitasahoz figyelembe vessziik a gyermekek
életkorat, fejlettségét, az aktualis napirendet, és az elegendd idé biztositdsat. Az étkezéssel
kapcsolatban az a 3 nevelési célunk, hogy a gyermek JO étvaggyal, 6rommel, korénak, fejlettségének
megfelelé médon fogyassza az ételt. Ezért fontos, hogy az étkezéshez nyugodt kériilményeket, a
probalkozashoz elegendd idét teremtsiink. Fontos, hogy a kisgyermeknevelé a beszoktatés soran
ismerje meg a gyermek étkezési szokasait. El6fordulhat, hogy a csecsemd, otthon cumisiivegbél kapja
az ¢telt, s a kanal, pohar hasznalatéra a kisgyermeknevels tanitja meg.

Hosszi1 tanulési folyamat vezet addig, amig eljut a gyermek az 6nall6 evésig. A kisgyermeknevel$ az
etkezések alkalmaval kiilonbozs ismereteket nytjt, nevel, 6 szokésokat alakit ki.

Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevekenysége, ami segit a vildg megismerésében és befogadésaban,
clfsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. A kisgyermeknevels a Jjaték feltételeinek
(megfeleld hangulat, hely, id6, eszkézok) biztositasaval és nevelSi magatartasaval tamogatja az
elmélyiilt, nyugodt Jatéktevékenységet, a kreativitast,

A kisgyermekneveld a gyermek igényeitd] és a helyzett6l fliggden kezdeményez, esetenként mintat
nyujt, szerepet vallal a Jatékban, annak tartalmat Otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad
elsGsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakul4sara. A kisgyermeknevelGvel, a tobbi gyermekkel
val6 egyiittlét Sromforras a kisgyermek szamdra, a tarsak viselkedése mintat nyijt, ezzel is segitve a
szocidlis képességek fejlodését.

Mozgis

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakuldsanak és fejlédésének idGszaka.
A Kkisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szamukra orémforras a mozgas. Ezért a
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csoportszobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a mozgésfejlesztd
jatékokat. A jatékeszkdzokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsdk a
mozgéasaktivitast és hasznélatuk biztonsagos legyen. Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét
és a veszélyforrasok kikiiszobo1ését. Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett,
de elegendd hely 4ll rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgasos
jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetSség nyilik, mint a szobaban. Minél
véltozatosabb mozgasra van lehetésége a kisgyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik a jatékban.
A mozgisfejlesztd eszkozok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon prébalhatjak, végezhetik az
egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk, harmonikussa valik a mozgasuk viselkedés-
kultirdja. Az nallésagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétel
lehetSséget ad a praktikus mozgasok gyakorlaséra, finomitasara.

Mondodka, ének

Bolcsédénkben a sokrétil zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontin dudolgatésa, ritmusos
szévegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszdlaltatdsa, a kozos éneklés. A
kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati dllapotéhoz igazodo,
felel6sséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokék, gyermekdalok, népdalok és értékes
zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlésct,
segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt monddkazas, éneklés, zenehallgatds pozitiv
érzelmeket kelt, 5rdmélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatekos
mozdulatok megerGsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a
zenei anyanyelv elsajtitasat, a személyiség fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségehez,
valamint a csoportban a derlis, baritsigos 1égkor megteremtéséhez. A bolcsGdében végzett zenei
nevelés eredményes megvalésitasa lehet6séget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlédeésre. A versnek
elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskdnyv-nézegetés bensdséges kommunikédciés helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaginak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége.
A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrol vald ismeretek
megszerzését. Eppen ezért bolcs6dénkben a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A
helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadé igenyei
befolyasoljak elsésorban.

Alkoto tevékenységek
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Az 6r6m forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az Onkifejezés —, nem
annak eredménye. A kisgyermeknevels feladata a targyi feltételek és elegends id biztositasa, az egyes
technikak, eszkozhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfeleld technikai
segitségnyujtissal az alkotdkedv ¢brentartdsa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és
megbecsiilésével a kisgyermeknevels segiti az alkotd tevekenységek iranti érdekl6dés fenntartasst és
az alkotasbol fakadé &rém szemelyiségfejlddésre gyakorolt pozitiv hatésainak érvényesiilését.
Bolcsddénkben a leggyakoribb alkots tevékenységi formak: nyomhagy¢ eszkdz6k hasznalata, firkéalas,
gyurmazas, ragasztés, gylirés, teépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldéaséhoz, a kdrnyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kdmyezetrsl vals gondoskodéshoz kapcsolédnak (rl
babafiirdetés, virdglocsolas, 6szi  falevelek gereblyézése, karacsonyi sliteményszaggatas,
gyiimoélcessalata készitése stb.). Az 6r6m forrasai az »€n csindlom” ¢lményének, az egylittességnek, a
k6z6s munkalkodasnak és a tevékenység fontossiganak, hasznossagénak 4télése. A kisgyermekek
barmikor bekapcsolédhatnak, és  barmikor kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a
tevekenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetSséget nytjtanak az egyuttmiikodésre, a
feladatok megosztaséra, az ok-okozati Osszefliggések felfedezésére,és megértésére.

I"Innepek

Bolcsddénk szakmai programjabdl adédéan a jeles napok mellett kiemelt szerepet kapnak az
ugynevezett ZOLD jeles napok. Az ehhez kapcsolédo programokat igyeksziink a sziilék bevonasival
megszervezni. BolesGdénk 6t Jjatszéudvaran virdgositas, szelektiv hulladékgyiijtés keriil
megvaldsitasra.

Az évszakokhoz kapcsolédva az Unnepekre val6 rahangolédésban a sziilék is aktivan részt véllalnak.
Kézmiives foglalkozasok keretében kardcsony és husvét elétt a csaladokat hivjuk és varjuk, ahol
sziil6k és gyermekek egyiitt barkacsolhatnak.

10. A bélesbdei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei

»Sajat kisgyermeknevelg”- rendszer

A kisgyermeknevelG a bélcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevelsi attitiidjével mintat
jelent a csaladok és a gyermekek szamadra egyarant. A , sajat kisgyermeknevel$”- rendszer a biztonsag
¢s a stabilitds megteremtésének szabalyén alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része
tartozik kdzvetleniil egy kisgyermeknevel6héz, A »Sajat kisgyermeknevel5” szoktatja be a gyermeket
a bélcs6débe, és a bdlesGdébe Jaras egész idGtartama alatt & a kisgyermek nevelGje (felmendrendszer).
O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szémon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az
ehhez kapcsoldé szakmai dokumenticiot és felel6sséggel tartozik a rabizott gyermekekért. A | sajat

kisgyermeknevelS”- rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a
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gyermekek egyéni igényeit, problémait, szok4sait, elsésorban a ,,sajat kisgyermeknevel$” segiti at Sket
a bolcsddei élet soran ad6dé nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

Bélesédénkben a gyermekcsoport 1étszdma jogszabaly altal meghatérozott. Az elSirtnal magasabb
csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bdlcs6dei nevelést az életkornak és a sajatos
igényeknek megfelel§ felndtt-kisgyermek ariny garantilja. A bolesddei nevelés alapelveinek
megfeleléen a kisgyermek a bolesddébe jards teljes idStartama alatt ugyanabba a
gyermekesoportba jar. A szakmai elveknek megfelelSen, csoportjaink életkor szerinti homogén
csoportokra vannak osztva

Targyi feltételek

A kisgyermeket koriilvevé targyi kornyezetet -épiiletét, jatsz0 udvarat €s egyéb helyiségeit- a
jogszabalyi és szakmai el8irasok a csoportokba jar6 kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan
wigy alakitottuk ki, hogy az biztonsagos legyen és a bolcsSdei nevelés megvaldsitasat szolgalja.

Napirend

A jél szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithaté, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatésagot, az aktivitas €s az
6néllésodas lehet6ségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit gy kell kielégiteni, hogy
kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a varhato
eseményekrdl, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmat is
biztositja.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségétdl, sziikségleteitol, de
befolyssoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermeknevel8”-rendszer), a targyi
feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolesddei dajkdval valo Gsszehangolt munka, a kisgyermekek
otthoni életének, életritmuséanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

A folyamatos napirend kialakitasinak iltaldnos elvei:

A gyermekkozosség napirendjének vigy Kell a kozosség sziikségleteit és igényeit kielégiteni, hogy
kozben az egyes gyermek sziikségleteit és igényeit is figyelembe vessziik. Figyelembe kell venni a
boleséde nyitva tartasat, a reggeli nyitds és a délutani zards idSpontjat. A gyermek bolcsddei
napirendjének kialakitasanal az otthoni kériilményekkel, eseményekkel mindenkor szamolnunk kell.
Arra toreksziink, hogy a gyermek bolcsédei napirendje és otthoni napirendje dsszhangban legyen. A
gyermek sziikségletei és igényei egyiitt valtoznak életkoraval, fejlédésével (pl. csecsembkort6l né az
brenléti id6, csokken az étkezések szama, véltozik a gyermek mozgasa, médosul jatekigeénye, stb.),
igy a sziikségletek, igények kielégitési médjanak is az életkornak megfeleléen valtoznia kell. Ennek
megfelelSen kiilén kell kialakitani a csecsemd, a tipegd, valamint a nagycsoport napirendjét. A
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¢ves, az pedig, aki szeptemberben masfél év koriil van, tavaszra mar t6bb, mint 2 éves, tehat masok a
sziikségletei; amellett télen a leveg6zést t6bb elékésziilet elézi meg, tavasztél viszont fokozatosan né
a szabadban valé tartézkodis ideje, stb.). Egyéb koriilmények is szlikségessé tehetik a napirend

megbeszélés alapjan.

A napirend osszeallitisinak gvakorlati Szempontjai.

bolcsédénkben.

11. Az ellatas igénybevételének moédja

A téritési dijat eldre, a targyhénapban, a szamlin meghatirozott ideig kell az ellatdst nyud;jtd
bélcsédének, az Almadi Magocskak Ovoda és BélcsGde intézményének megfizetni.

Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy més ok miatt 3 gyermek nem veszi igénybe, a sziil§ telefonon,
e-mailben illetve a MenzaPuyre rendszerben bejelenti:

a) a thvolmaradést és annak varhat6 iddtartamat, valamint
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b) a tévolmaradésra okot adé kdrillmény megsziinését és azt, hogy a gyermek mikor veszi igénybe
0jbdl a gyermekétkeztetést.

A téritési dij fizetésére kotelezett a bejelentést kovetd naptél a tivolmaradas idejére mentesiil a

gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének kotelezettsége alol.

A bolcsédei ellatasban részesiils gyermek utén jaro, a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez a kotelezett a ,,Nyilatkozat a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes
bolcsédei és 6vodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez” szerinti nyilatkozatot nydjtja be az
Intézményvezetének. Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani a bdlcsédei
ellatasban részesiilé gyermek szdmara, ha:

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil
Tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan— beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek

e Olyan csaladban él, amelyben hérom vagy tobb gyermeket nevelnek

e Olyan csaladban él, amelyben a sziil nyilatkozata alapjén az egy fore juto havi— jovedelem
dsszege nem haladja meg a kotelez legkisebb munkabér szemelyi jovedelemadoval,
munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at vagy

e Nevelésbe vették

A bolcséde szakmai vezetdje az ingyenes intézményi gyermekétkeztetés feltételeirdl, a szimidei
gyermekétkeztetésr§] és az igénybevétel modjardl tajékoztatja a kotelezettet:

® A beirataskor
® Az ellatas igénybevételének megkezdésekor, €s
® Az ingyenes és kedvezményes intézményi gyermekétkeztetés feltételeinek megvaltozasakor.

Amennyiben a sziil6 a téritési dijfizetés kotelezettségének nem tesz cleget, a bolcséde kovetelését
elkiildi a fenntartonak, és az ellatast felfiiggeszti.

Intézményiinkben a fenntartd: Balatonalmadi Varos Onkorményzata nem vezette be a gondozasi dijat,
azaz a dij 6sszegét 0 Ft-ban éllapitotta meg.

Az Intézmény a Gyvt. 139. § (2) bekezdésében meghatérozott adatair6l vezeti kozponti elektronikus
nyilvéantartasi rendszert (a tovabbiakban: Igénybevevéi Nyilvantartas, KENYSZI) Az ellatas igénylése
a felvételi kérelemmel torténik, majd a beszoktatas megkezdése el6tt az intézmeny megallapodast kot
a sziillével. A Megéllapodés az 1. szamu mellékletben, a Felvételi kérelem 2. szamu mellékletben, a
Hézirend a 3. sz. mellékletben, az Altalanos Boles6dei Napirend a 4.szamu melllékletben talalhato.
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12. A szolgaltatasrol sz616 tajékoztatis helyi médja

A bdlcsédei ellatasrol, a bolesbdek targyi — személyi feltételeirdl, kisgyermeknevel6 — nevels
munkéjardl, a gyermekek taplalasardl, a felvétel rendjérdl az érdekl5ds csaladok részletes ismertetot
olvashatnak megujult honlapunkon: _hﬁps://Www.almadiovoda.hu/bolcsode/

Az intézményrsl tajékoztatd leporelld is késziil, melyet a gyermekorvosi rendelékben, védénsi
tanacsaddkban, baba-mama klubban kihelyezésre keriilnek. A sziilgk és gyermekek szamira, a
szolgaltatas meélyebb megismerése érdekében »B6lcsédenyitogat” lehetségét biztositja
intézményiink.

13. Az ellitottak és a személyes gondoskodsst végzd személyek Jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok

védelmére, a titoktartisra valamennyi munkakérben,

14. Dokumenticigk

A dokumenticié vezetéséndl fontos szempontok: a targyszeriiség, a validitds, a hitelesség, az
arnyaltsag, a rendszeresség, a folyamatossig. A dokumentécié vezetéséhez kérni kell a sziilék
hozzajarulasat, a régzitetteket kérésre a sziiléknek meg kell mutatni. A dokumentéci vezetésénél és
Orzésénél a szemelyiségi és adatvédelmi jogokat a 1egmesszebbmen6kig figyelembe kell venni.

1) A dokumenticié Szerepe a pedagoégiai munkaban

® Az egyéni. differencialt nevelés eszkoze

31 Hatalyos: 2023.01.01-t61



Almadi Magocskak Ovoda és Bolcsdde 1 Bélcs6de Szakmai Program

fogalmazza meg a gyermek nevelésének, fejlesztésének tervét, amely minden gyermek sajat belsé
fejlédési programjahoz, tempojéhoz, formalodo kompetencidihoz egyénileg igazodik.

e A tudatos pedagdgiai munka, a tervezés eszkdze

A nevelsi munka alapveté jellemzdje annak tervezettsége, tudatossaga. Elére tervezett id6ben
megtorténik  egy-egy  gyermek  fejlédésének tgondoldsa, dokumentdldsa. — Masreszt
kisgyermeknevelSk folyamatosan monitorozzdk a csoportban zajlo eseményeket, és a felmeriild
igényeknek, sziikségleteknek, valamint a tapasztalatszerzés aktualitdsainak megfelelOen,
meghatérozott idészakonként megtervezik a f6 kereteket a csoportra vonatkoztatva is. Fontos itt
megjegyezni, hogy a tervezés nem jelenti feltétlen a megvalOsulast is.

Mindig minden kezdeményezés az adott csoporthoz, az adott naphoz, a gyermekek egyéni igényeihez,
érdekl6déséhez igazodik.

® A csaladdal vald kapcsolattartas eszkoze

A gyermek optimalis fejlédésének, nevelésének biztositasa t6bb szereplds feladat, és a sziil6 kitiintetett
tars ebben a munkéban., A dokumenticié vezetése segitséget nyljt a csaldd rendszerszemlélet(i
megkdzelitéséhez és a hatékony kapcsolattartashoz. Amikor bolesédébe keriil egy kisgyermek, két
rendszer — a csalad és a bolcséde — kapesolodik egymashoz.

Mindketts csak akkor végzi hatékonyan a feladatait, ha megismerik egymas tapasztalatait, nevelési
céljait és kelld érzékenységgel 6sszehangoljak azt.

e A pedagdeus onértékelésnek eszkdze

A folyamatos 6nvizsgélat, a visszacsatolas, a reflektivitas, az frasos dokumentacioban testesiil meg.
frott forméaban tudatosulnak és vélnak meghatirozottd a pedagbgus szdméra sajat erOsségel,
fejlesztends teriiletei, a tovabbi szakmai fejlédés Gtjai.

e A kiils6 értékelés eszkdze

A dokumentécié vezetése a kisgyermeknevel§ szakmai alkalmassigarol alapos és mélyrehato6
informacidkat ad, igy a kiilsé értékelés és mindsités meghataroz6 mércéje is.

r eor

2) A dokumenticié vezetésének alapelvei

oz

e Téargyszertség

A jellemzésnek, értékelésnek, megfigyelésnek mindig objektivnek kell lenni. Keriilni kell a mindsitést.

e Hitelesség
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A dokumentécié vezetésénél és Orzésénél a tényszeriiséget, valamint a személyiségi jogokat és az
adatvédelmi szabalyokat a legmesszebb mendkig figyelembe kell venni.

® Rendszeresség

Csak a folyamatos megfigyelésbél vonhat le pontos, eléremutaté kovetkeztetés, A gyermek fejlédési

dokumentacidjaban és a csaladi fuzetben 1 éves korig havonta, majd 3 havonta dokumentéljuk a
gyermek fejlédését.

] Szakszeriiség

A fogalomhasznélatnak mindig szakszerlinek, pontosnak és adekvétnak kell lennie. Fontos az adott
dokumentum tipushoz kapcsolédo szaktudomanyos fogalmak és ismeretek tudatos alkalmazasa.

® Célszertiség

A dokumentacié folyamatos kontrollt biztosit munkéank eredményessége tekintetében. Nem pusztan a
megfigyelés rogzitése a cél, hanem a tapasztaltak hasznositisa. Az adott pedagdgiai, nevelési
helyzethez és megfigyeléshez igazoddan titkrzédnie kell, hogy a nevel a fejlgdés ¢érdekében, milyen
modszereket, hogyan alkalmazott és milyen szempontok alapjan vélasztott.

® Rendezettség

Akdr a kézirassal, akir a szamitégépen vezetett dokumentacié esetében, egyarant figyelni kell
dokumentumok kiilalakjara, szerkezeti tagoltsagara és a nyelvhelyességre.

3) Kisgyermeknevelok  4ltal vezetett  nyilvintartiasok, illetve kezelt
dokumentumok

Csoportnapl6 (naponta)

A gyermekekrd] vezetett napi jelenléti kimutatas (33762-1 C.SZ. NY. 3354-1r.sz)

Bolcs6dei gyermek egeészségiigyi torzslap, fejlédési lappal egyiitt (C.3354-6/a.r.sz.ny,r.)
Percentil tabla (fiu 3341-46/c, lany 3341-45/c)

Csaladi fiizet (Beszoktatasi Osszefoglal6 / Fejlédési osszefoglalé / Havi, majd 3 Havi rovid
bejegyzés)

® Kisgyermeknevel6i jellemzés a szakért6i bizottsag, illetve egyéb szakvizsgalatokhoz

15. A szolgaltatast nyujték folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak
modja, formai

A szocialis igazgatasrol és szocislis ellatasokrol sz616 1993. évi I1L torvény 92/D. § szerint a személyes
gondoskodast nyijté szocidlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi tevékenységet végz8, valamint a
képesitési elSirasoknak megfelelé szakképesitéssel rendelkezs szemely a kiilén jogszabalyban
meghatérozottak szerint szakmaij tovabbképzésben vesz részt. A tovabbképzésre vonatkozo részletes
szabélyokat, a személyes gondoskodast végzs személyek tovibbképzésérél és a szociilis
szakvizsgardl sz6l6 9/2000. (VI 4.) S2CsM rendelet tartalmazza. A szakdolgozdkkal kapcsolatban
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az Intézményvezets a 8/2000 (VIIL 4.) SzCsM rendelet alapjin bejelenti a tovabbkeépzés teljesitését a
miikddési nyilvantartashoz, tovabba folyamatosan jelezi az adatvaltozast, a szakdolgozd kilépése
esetén a torlést. A tovabbképzési terv célja, hogy a tovabbképzési ciklus végére minden dolgozd
teljesitse a tovabbképzési kotelezettségét.

A tovabbképzési terv tartalmazza:

e A targyévben tovébbképzésben résztvevSk szdmit, munkakorik és a varhatd tavolléti id6
feltlintetésével
A tovabbképzésben résztvevik helyettesitésére vonatkozo tervet
A tovabbképzésre forrasok megjeldlését és felosztasat
A tovabbképzési kotelezettségiiket teljesitdk szamat

A munkaltatd e kotelezettségeit a 9/2000. (VIIL 4.) SzCsM rendelet részletezi. Tovabbkepzesre
kotelezett a személyes gondoskodast nyujt6 szocidlis gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményben,
fs4llasban dolgozo6 szakképzett szakember, gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézményben dolgozik és
az NM rendelet 2. sz. mellékletében szerepld munkakérhdz sziikséges képesitéssel rendelkezik.
Minden szakképzett dolgoz6 szaméra kételezd teljesiteni a tovabbképzésre vonatkozo kotelezettseget,
a munkaltatoval tortént egyeztetés alapjan részt venni az akkreditalt tovdbbképzéseken.

A szakdolgozo koteles tovabba az adataiban bekdvetkezett valtozasokat, a tovabbkepzési kotelezettség
teljesitését harminc napon beliil bejelenteni a munkéltatonak, és egyben rendelkezésre bocsatani az
igazolasokra szolgal6 iratok mésolatat.

16. Felhasznalt forrasok

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS ALAPPROGRAMIA 2020

https://www.magyarbolcsodek.hu/files/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/A_b__lcs__ei_nev
el s-condoz s orsz gos alapprogramija.pdf

(Utolso letoltés: 2022.05.09.)

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS SZAKMAI SZABALYAI

https://www.magvarbolcsodek. hu/files/shares/A%20bolcsodei%20neveles-
sondozas%20szakmai%?20szabalyai.pdf

(Utolsé letoltés: 2022.05.09.)
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17. Zaré rendelkezések

Az Alméadi Magocskdk Ovoda és Béles6de intézmény boles6dei egységének 2022. December 05-én

kelt Bolcsédei Szakmai Programjat Balatonalmadi Varos Onkorményzata Képviselé Testiilete

//2022.(X11.15.) hatérozataval elfogadta, mely 2023. januar 01. napjan lép hatéalyba.

Balatonalmadi, 2022. december 16.

G |2 SR
Beckerné Sabjan Ott\t-ﬁ\ J akall)yé Récz Nldiko
Intézményvezetd Bolcséde szakmai vezetd
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18. Fényképek az intézményrdl

Al MADI
MAGOC ShAK

13 ¢

Intézményiink logdja, a fébejaratnal

Az egyik udvari jatszéegységiink
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Téalalékonyhank

Gyermekoltozo
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Gyermekolt6z6 a Kanya Villaban

Gyermekolt6z6 a Kanya Villaban
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Kanya Villa

Kanya Villa
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Gyermeko6ltozo

Fiird3szoba
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19. MELLEKLETEK
1. szamu melléklet: Megallapodas
2. szamu melléklet: Felvételi kérelem
3. szamu melléklet Hazirend
4. szamu melléklet Altalanos BolcsSdei Napirend
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1. szamu melléklet:
MEGALLAPODAS

Gyermekek napkézbeni ellitasa /bélesédei ellatas igénybevételéhez

Mely létrejott az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcsdde,
................................................... torvényes képviseld / sziil§ a tovabbiakban elltast igénylé
KOZOt . ..o, nevii gyermeke bdlcsédei ellatasanak igénybe vételérél.

NV it e e e v eenauae s eeeee e EEEr s s es e auEE e eee e s o s s e e s e et b gmmn e e o e mneesen
Sziiletési helye, IAGJe:.......ooeuuu ittt
LaKCIMeE: «..oieiiii e
TATSZAMAI. ..o e
ANYANEVE: ... ..oveueiiiininniniiireiiiaiennns ADPANEVE: ..ottt
Sziiletési helye: .............cccoevvivinennin.. Sziiletési helye: .............ccooeviinnl.
Sziiletési ideje:.........oovvivininiiiniininn.n, Sziiletési ideje:........ovurviiiiiiiiiniin,
ANYJANEVE .....coiiiiiirieiniiniiniiinn, ANYjanevel.....cccoiiiiviiiiiiiiiie e,
A bolcsddei ellatas Kezdetének ideie: ...o.uuunneeiiiuneeeiie et e,

Ellatas idétartama:

Hatérozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig.

Hatérozott id6re: ...........coeevviviiiiiiinenennn, -ig biztositja.

. §-a értelmében

Bolcsddei ellatas a 1997. évi XXXI. tv. (tovabbiakban G

A bdlesddei ellatas keretében a hirom éven aluli gyermekek, napkézbeni ellatasat kell biztositani.
Bolcsddei ellatast biztosithat a bolesdde, mini bélcséde, a munkahelyi bélesdde és a csaladi boleséde.
A bolesSdei ellatas keretében az alapellatason til — szolgaltatasként — specialis tanacsadés, idészakos
gyermekfeliigyelet, gyermekhotel miikddtetése vagy més gyermeknevelést segitd szolgaltatas is
biztosithat6. Ezeket a szolgaltatasokat a gyermek hatodik életévének betdltéséig lehet igénybe venni.
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A bolcsiodei ellatas megsziintetésének esetei a Gyvt. 37/A. § értelmében:

37/A. § (1) Ha e térvény masképp nem rendelkezik, a személyes gondoskodést nyujt6 ellatas
megsziinik a hatirozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt idStartam - illetve a meghosszabbitott
id6tartam - leteltével, a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

(2) Az 6nkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas megsziintetését a jogosult,
illetve torvényes képviselSje kérelmezheti, melynek alapjdn az intézményvezetd az ellatast
megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idSpontjaban, illetve ennek hidnydban a megéllapodasban
foglaltak szerint sziinik meg.

(3) Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast
megsziinteti, ha a jogosult a hizirendet ismételten siilyosan megsérti, vagy az ellatas feltételei, okai
mar nem allnak fenn.

(4) Az intézményvezetd az Onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas
megsziintetésérdl, valamint az ellene tehetd panaszrdl irisban értesiti a jogosultat vagy térvényes
képviselSjét. Egyet nem értés esetén a jogosult vagy térvényes képviselGje az értesités kézhezvételétdl
szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsGdei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato.

Abban az esetben, ha a jogosult az ell4tdst harom hdonapig bejelentés nélkiil nem veszi igénybe. A
jogosult haléla esetén.

A hazirend silyos megsértése:

A hézirend silyos megsértésének mindsiil, ha a sziilé a bdlcs6de miikddési rendjét akadalyoztatja.
Ebben az esetben az intézményvezetS gyermekvédelmi intézkedéseket is kezdeményezhet. Az
intézményvezetS az dnkéntesen igénybe vett bolcsédei ellatas megsziintetésérdl, valamint az ellene
tehetd panaszrol irasban értesiti a jogosultat, vagy torvényes képvisel6jét. Egyet nem értés esetén a
jogosult vagy tdrvényes képviselGje az értesités kézhezvételétSl szamitott nyolc napon beliil, a
fenntartéhoz fordulhat. A fenntarté végrehajtd hatdrozatdig az ellatast biztositani kell. Az ellatas
megsziinésekor a felek elszamolnak egyméssal, amely kiterjed a téritési dij rendezésére, az intézmény
targyi eszkézeiben okozott szandékos kérokra.
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. A bélcsddevezeté az alabbiakat biztositja az ellatast igénylé sziilg gyermeke részére:

a) abolcs6dei ellatas alapelveire épiild szakszerii gondozas-nevelés,
b) napi négyszeri étkezés, nyugodt alvas, pihenés,

¢) a gyermeke szabadlevegén vald tartézkodasa,

d) aszabad, 6nall6 jatéktevékenység tdmogatasa.

Az ellatast igényld tudomasul veszi, hogy az intézményben a napi téritési dij.................. Ft,
napi étkezési dij .................. Ft, melyet az intézmény fenntartéja — Balatonalmddi Véros

képviseldtestiilete — hatarozatban valtoztathat meg, melyr6l az intézményvezetd értesitést kap.
Az ellatast igényl$ a téritési dijat eldre, a targyhénapban a szdmlan meghatarozott idépontig
kell az ellatast nyuijté intézménynek megfizetnie.

Az ellatast igényld tudomasul veszi a bélcséde szakmai vezetdjének tajékoztatisat az
alabbiakrol:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, gyermekekre vonatkozé nyilvéntartasrol,

¢) az érték — és vagyonmeg6rzés médjarol,

d) az intézmény hazirendjérél,

€) apanaszjog gyakorldsdénak médjarol,

f) afizetendd téritési dijrél.

Az ellatast igénylé a Hazirend egy példanyit dtvette, az abban foglaltakat tudomssul

vette, vallalja betartisat.

A panaszkezelés gyakorldsinak médjai: A sziils vagy térvényes képvisel6 a Hazirendben
foglaltaknak megfelel6en panasszal élhet a bolcséde szakmai vezetonél, illetve az intézmény
vezetdjénél az ellatdst érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba az intézmény bolesédei dogozdinak kotelezettségszegése esetén. Az intézmény
vezetGje a panaszt kivizsgélja, és tajékoztatist ad a panasz orvoslasanak més lehetséges
modjar6l. A gyermek sziiléje vagy mds torvenyes képviseldje az intézmény fenntart6jshoz
fordulhat, ha az intézmény vezetdje 15 munkanapon beliil nem kiild értesitést a vizsgalt
eredményrdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Az ellatast igényld Kijelenti, hogy a felvételnél kozolt adatok a valdsagnak megfelelnek.
Villalja, hogyv a kérelemhez csatolja a felvételt igazolé dokumentumokat, illetve ha a
kozolt adatokban viltozis torténik, azt 15 munkanapon beliil a béleséde szakmai

vezetéjével tudatja.
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Jelen megallapodas a gyermek ellitasanak megsziinésével anutomatikusan hatalyat veszti.

A Megéllapodast a felek elolvaséas utdn — mint akaratukkal mindenben megegyez6t — tudomasul vették

és alairtak.

Balatonalmadi, 20............covviviiiiiiiiieees
Ellatast igényl6 Bolcs6de szakmai vezetd
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2.  szadmu melléklet

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

Mely — létrejott  az  Almadi  Magocskak  Ovoda és  Boleséde &

............................................................ torvényes képviseld / sziil a tovabbiakban ellitdst
igényld k6z6tt ..o nevii gyermeke bolcsédei ellatisanak
igénybe vételérol.

A bblesddei ellatas igénybe vételének vérhato kezdete:..........ooeviiiiiiiiiie e

1, A kérelmezett gvermekre vonatkozo6 adatok:

Neve: .............
Allampolgérséga: ............................................................................................................................
Sziiletési helye, ideje: R U - t hénap ...... nap

Anyjaneve: .............

Lakéhelye:

L1 1 IrAny{tOSZAM ....iiusiiui teleplilés ..........cocvvvrerreerceneenn.... UtCRAT /T
...... hézszam.............. épiilet/lépcséhaz .................. emelet, ajtd

Tartézkodasi helye:

Lt L1 rAnYHOSZAM ... telepiilés ..................ooouonneee... utca/G/tEr
...... hézszam .............. épiilet/lépcséhaz .................. emelet, ajtd

A lakdhely és a tartozkodisi hely megaddsakor a lakcimnyilvintartisba bejelentett lakohelyet,
tartozkoddsi helyet kell feltiintetni. Kérjiik, aldhiizdssal jelolje, hogy életvitelszeriien hol lakik!
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2, Sziilok/torvénves képviselok adatai:

Adatok Kérelmezd sziil/torvényes képviseld Hézastérs/élettars

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Csaladi allapot:

Foglalkozas:

Munkahely:

Lakohely:

Tartézkodasi hely:

Telefonszam:

E-mail cim:

3, Kozos haztartasban élo testvérek adatai:

Név Sziiletési id6 Melyik intézmény latogatdja
(intézmény neve, cime)
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4, Kérjik aldhazissal jelolie, hogy mely indok/ok/ra tekintettel kéri a overmek bélesddei

elhelyezését?

a) Sziilé/térvényes képvisel6 munkavallaldsa

b) Sziil6/térvényes képvisels egyediilall

¢) Sziil6/torvényes képvisel§ iskolarendszer(i képzésben vesz részt

d) A felvételre kért gyermekkel egyiitt a csaladban nevelt kiskord gyermekek szama eléri
vagy meghaladja a hrom 6t

€) A gyermek védelembe vett

f) A gyermek csaladja csaladgondozasban részesiil, és a gyermek fejlédése érdekében
alland6 napkdzbeni ellatasra van sziikség

g) A gyermek sziilGje orvosilag igazolt allapota miatt az ellatast biztositani egyaltalan nem
vagy csak részben tudja

h) A gyermeket gyamhatésagi hatérozat alapjan gyamként kirendelt hozzatartozoja neveli

i) A gyermek haztartisaban (az egy lakasban egyiitt laké személyek k6zossége) az 1 fére
jut6 havi jovedelem a mindenkori Sregségi nyugdijminimum legkisebb Osszegének
150%-4t nem haladja meg

D EGYED Ok .

Részesiilnek-e rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben? Igen / Nem
Kapesolatban 4llnak-e a Korai Fejleszté Kozponttal? Igen / Nem
Rendelkezik-¢ a gyermek Szakért6i Bizottsag altal kiallitott szakért6i Igen / Nem
véleménnyel?

Kapnak-e a gyermek, vagy testvérei utan ,tartds betegség, vagy sulyos Igen / Nem
fogyatékossag™-ra tekintettel emelt dsszegii csaladi potlékot?

Igényel-e a gyermek specialis diétat? Igen / Nem

Specidlis diéta megnevezése (szakorvos 4ltal diagnosztizalt):

6, Az intézmény vezetdje az aldbbiakat biztositia az ellitast igénvlo sziilé gyermeke részére:

a) A bolcsddei ellatas alapelveire épiils szakszer(i gondozas-nevelés
b) Napi négyszeri étkezés, nyugodt alvés, pihenés
c) A gyermeke szabadleveg6n val6 tartézkodésa

d) A szabad, 6nall6 jatéktevékenység taimogatisa
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7, Az ellatst igényl6é tudomasul veszi, az intézményben a napi téritési dij 0,-Ft, azaz nulla forint, az

étkezési dij Osszegét a mindenkori hatalyos fenntartdi hatdrozat szabja meg, mely az intézményben
kifliggesztésre keriil.
Az ellatast igénylS az étkezési dijat elére, a targyhOnapban, szadmlaja alapjén az ellatast nydjtd

intézmény, az Alméadi Magocskak Ovoda és Bolcséde szamlaszamaéra utalja.

8, Az ellatist igénylé tudomasul veszi a bolcséde szakmai vezetd tajékoztatiasat az alabbiakrol:

a) Az ellatas tartamardl és feltételeirdl

b) Az intézmény altal vezetett, gyermekekre vonatkozo6 nyilvantartasrol
¢) Az érték — és vagyonmegOrzés modjarol

d) Az intézmény héazirendjérdl

e) A panaszjog gyakorlasanak modjarol

f) A fizetend? téritési / étkezési dijrdl

9, Az ellatast igénvld a Hizirend egy példanvat az elsé bolcsédei napon atveszi, az abban
foglaltakat tudomasul veszi, egyiittal vallalja annak betartasat.

10, A panaszkezelés gvakorlasanak médjai:

A sziild vagy torvényes képviseld a Hazirendben foglaltaknak megfeleléen panasszal élhet az
intézmény vezetGjénél az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba az intézmény bdlcsédei dogozdinak kotelezettségszegése esetén. Az intézmény vezetdje a
panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges modjardl. A gyermek
sziiléje vagy mas torvényes képviselGje az intézmény fenntartdjahoz fordulhat, ha az intézmény
vezetdje 15 munkanapon beliil nem kiild értesitést a vizsgilt eredményr6l, vagy ha a megtett

intézkedéssel nem ért egyet.

11, Az ellatast igényld Kkijelenti, hogy a felvételi kérelemben kozolt adatok a valésagnak
megfelelnek. Villalja, hogyha a k6z5lt adatokban valtozas torténik,15 munkanapon beliil tudatja azt

a bolcsdde szakmai vezetdvel.
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12, Az ellatast igénylé kijelenti, hogy a gyermek bdlcsddei beszoktatisdnak megkezdését
megel6z6 két héttel a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoéléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél é miikodésiik feltételeirsl szolo
15/1998. (IV.30.) NM rendelet 36. §-a szerint a sziikséges igazolasokat benyijtja.

(.,Ha a fenntarto eltéréen nem rendelkezik, a keresdtevékenységet folytaté vagy folytatni kivand
szillG leghkésébb a gyermek bélcsédei elldtdsinak megkezdését megelGzl két héttel a bilcsédei
ellatast nyijto intézménynek, szolgdltaténak munkdltatdi igazolast nyujt be, vagy bemutatia a
leendd munkdltatdjdnak igazoldsdt arrdl, hogy a sziilé ndla alkalmazdsban fog dlini, megjeléive
annak kezdd idépontjat is. )

13, A bélesédei ellatis megsziinik: ha a gyermek a harmadik életévét janudr 1-je és augusztus
31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-én,— a harmadik életévét szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus— 31-én, ha a sziil6/térvényes képviselé nyilatkozik
arrdl, hogy a gyermek napkdzbeni ellatdsat eddig az id6pontig bolcs6dei ellatas keretében kivanja
megoldani, (Ha a gyermek harmadik életévét betsltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje
alapjan még nem érett az évodai nevelésre, és évodai Jelentkezését az orvos nem javasolja, bélcsddei
elldtds keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd augusztus
31-éig.), sajatos nevelési igényii, annak az évnek az augusztus 31. napjan, amelyben a hatodik
életévéi— betolti, bilcséde orvosi szakvélemény alapjan egészségi dllapota miatt bélcsédében nem
gondozhatd,~ illetve magatartisa veszélyezteti a tibbi gyermek egészségét. A bélcsbdeorvos
szakvéleménye kialakitdsahoz mds szakemberek (gydgypedagigus, pszicholdgus, kisgyermekneveld
stb.) véleményét is kikéri, szilsje/torvényes képviseldje nem kivinja gyermeke szidmara a
szolgaltatast igénybe venni sziilGje / torvényes képviseldje munkaviszonya megsziinik és egy hénap
mulva sem tud— munkaltati igazoldst hozni, testvére sziiletése esetén a sziil6/térvényes képviseld
csecsemOgondozasi dijra valo— jogosultsiga lejart (168 nap), a bolcsédei ellatast rendszeresen (10
napot meghalad6an) nem veszi igénybe és a— sziil§ / térvényes képvisel6 a gyermek tdvolmaradasat
orvosi igazolassal nem tudja igazolni, a kisgyermeknevel javaslatira a bolcsGde szakmai vezetje

dontése alapjan.

Biintetdjogi feleldsségem tudatiban Kkijelentem, hogy a kozélt adatok a valésagnak
megfelelnek.

Balatonalmadi, ............................

sziil6/térvényes képviseld alairasa
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3. szamu melléklet

ALMADI MAGOCSKAK
OVODA ES BOLCSODE

BOLCSODEI EGYSEG HAZIREND
OM: 036824

Telephely:
8220 Balatonalmadi, Bajcsy-Zsilinszky ut 29-31.

Balatonalmadi, 2022. december 05.
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A béleséde definicioja, funkci6i

A béleséde a gyermekjoléti alapellatis részeként a gyermekek napkozbeni ellitasinak egyik
formija. A bélcs6de a csaladban nevelked6 — 20 hetestd] - 3 éves kort — gyermekek szakszerti
gondozasat és nevelését végzd intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, a bolcsédei gondozasi-
nevelési év végéig maradhat a bdlesddében. A gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatosagrol
sz016 1997. évi XXXI. torveny {tovébbiakban: gyermekvédelmi torvény} 42. § (1) bekezdés
értelmében, amennyiben a gyermek még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betdltését
kévetd augusztus 31.-ig nevelhetd és gondozhaté a bélcsGdében. A boleséde végezheti a sajétos
nevelési igényii gyermekek korai habilitaciés és rehabiliticiés célu nevelését &s gondozasat is a
gyermek 6 éves koraig.

A Dbéleséde az alapellatison il szolgiltatasként specidlis tanacsaddssal, id8szakos
gyermekfeliigyelettel, gyermekhotel mikddtetésével, jatszécsoport  miikddtetésével, hazi
gyermekfeliigyelet és gondozas biztositasaval, jaték- és eszkozkolcsdnzéssel, gyermekétkeztetéssel is
segitheti a csaladokat.

A bélcsédei gondozis-nevelés gyermekkézponti, tamogatja a gyermekek személyiségének
kibontakozasat, a csalddi nevelés kiegészitGjeként.

A bélesddei nevelés gondoskodik:

o a biztonsagos, nyugodt, dertis, szeretetteljes légkor megteremtésérol,
a testi, a szocialis, a mozgés az értelmi képességek alakitasarol,

O agyermekek életkori sajatossagénak megfeleld jatéktevékenység biztositasarol,

o az optimalis fejlédéshez és fejlesztéshez sziikséges szemé€lyi és targyi kdrnyezetrél.

Tiszteletben tartjuk a csaladi nevelds egyedi sajatossdgait, de intézményiink stabil miikddéséhez
sziikséges az alapvetd szabalyok megfogalmazésa, betartisa és betartatasa.

Ezért kérjiik Onéket, hogy segitsék gyermekeiket az esetleg eltéré szabilyok tudatos
megtanulisiban. Ezek megval6sitasahoz sziikséges a bolcséde és a csalad sokoldalti, bizalomra épiil$
egylittmiikodése, valamint a biztonsagot nytijté szabélyrendszer.

A hézirendiinkben megfogalmazott szabalyok a bolcsédénkbe torténé jogszerli belépéstl az
intézmény elhagyasaig terjed6 id6re, illetve — évente, a sziil6kkel t6rténd megéallapodas szerint — a
nevelési idén til, vagy az intézmény teriiletén iviil szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Hazirendiink a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermekek bolcsédei életrendjével
kapcsolatos rendelkezéseket allapit meg, amely intézményiink Szakmai Programjaval és a Szervezeti
és Miikodési Szabalyzataval (SZMSZ) bsszhangban miikédik.
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A gyermekek biztonsiga és egészséges fejlédése érdekében a szabilyok betartisa mindenkire
nézve kotelezo.

E bels§ szabélyozé dokumentum készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az Ondk elvarasait, jogait és
kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allé érdekeit vettiik figyelembe.

Altalanos informaciok intézményiinkrol

Az intézmény neve, elérhet6ségei: Almadi Magocskak Ovoda és Bileséde

Az intézmény honlapja: www.almadiovoda.hu
= Székhely:
o Cim: 8220 Balatonalmadi, Mogyoro u. 1.
o Tel: 06 20 338 9737
o E-mail: almadiovoda@gmail.com
» Telephely: Boélcsdde és F6z6konyha
o Cim: 8220 Balatonalmadi, Bajcsy-Zsilinszky u. 29-31.
o Tel: F3z8konyha: 06 20 338 6735, Bolcséde: 06-88/873-334
o E-mail: almadibolcsode(@gmail.com

* Az intézmény OM-azonositoja: 036824

* Az intézmény fenntartdja: Balatonalmadi Véros Onkorméanyzata

8220 Balatonalmadi Széchenyi sétany 1.

» Az intézményvezetO neve: Beckerné Sabjan Ottilia Klara
o Fogadddraja: minden honap els6 keddjén 08-10 dra (elGzetes egyeztetés alapjan).

» A bélcséde szakmai vezetd neve: Jakabné Racz Ildiké
o Fogaddoéraja: minden hénap elsé keddjén 08-10 ora (elSzetes egyeztetés alapjan).

»  Gyermek egészségiigyi ellatas:

o L sz. gyermekorvosi korzet: Gyermekorvos: Dr. Szantai Déra Katalin
o L sz. véd6néi koérzet: Véd6nG: Janositz Erika

o IL sz. gyermekorvosi korzet: Gyermekorvos: Dr. Gy6ri Blanka

o IL sz. védondi korzet: Védoné: Eignerné Palffy Zsuzsanna
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» Gyermekvédelmi felelésok:

Ari Zséfia, Bbles6de szakmai vezetd helyettes
Domjén Beéta, kisgyermekneveld

Pogany-Tubai Marta, kisgyermeknevel

Bolcsddei ellatdsi év rendje

A gondozisi-, nevelési év: szeptember 01-t6l, augusztus 31-ig tart.

A bolcsbde a nyari idészakban 3 hétig zérva tart, el6relathatélag augusztus honapban. A nyari zéras
id8szakarol és pontos idSpontjarél a fenntarté dont.
A bélesdde nyari zarva tartisarél minden év februsr 15-ig tajékoztatjuk a sziil6ket a faliGjsagon,

a honlapunkon és a levelezélistankon. Ebben az idészakban folynak a karbantartasi és fert6tlenits
nagytakaritisi munkalatok, intézményiink tigyeletet nem tud biztositani.

Béles6dénk (az 6vodaval megegyezs id@szakban) a kardcsonyi két iinnep kozott zarva tart.

Keérjik a sziil6ket a zaras ideje alatt gondoskodjanak gyermekeik elhelyezésérsl.

Intézményiink munkanapokon hétf6tél péntekig 06:30-17:00 6raig tart nyitva.
A bdlcséde naponta reggel 06:30-t61 fogadja az érkez6 gyermekeket.
A gyermekek legkésSbb 17:00 6raig tartézkodhatnak a bolesddében.

Kérjiik a reggeli és délutani érkezésnél vegyek figyelembe, hogy az étkezések idészakaban (reggeli:
08:00-08:30, ebéd 11:30-12:00, uzsonna 14:30-15:00) a gyermekek atvétele és kiadasa nehezebben
megoldhaté, hiszen a kisgyermeknevelének az étkezd gyermekekre kell figyelniiik. Természetesen
lehetSséget biztositunk a késébbi ¢rkezésre, ebben az esetben azonban a gyermek reggeliztetését
kérjiik otthon megoldani.

A bilesédébe csak egészséges gyermek hozhato!

A kdz0sség egészségének megtartisa érdekében lazas, antibiotikumot szed$ vagy fert6zésre gyanus
gyermek a bdlcs6dét nem latogathatja. A csaladban eléforduld fertdzé betegségrdl a bolcsddét
haladéktalanul értesiteni kell. Abban az esetben, ha a gyermek napkézben megbetegszik a
bolcsédében, a kisgyermekneveld értesiti a sziil6t, illetve a hozzatartoz6t. Ehhez feltétieniil sziikséges
a pontos cim és telefonszam, az adatokban bekovetkezett valtozdsokat emiatt irjak be a csaladi
fiizetbe. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, illetve
orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a mielébbi gyogyulas esélyét.
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A gyermek felgydgyuldsat kovetben a gyermek haziorvosénak igazolasat a csaladi fiizetbe kérjiik
beiratni. Ha a sziil8 a gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza a bdlcsGdébe, a tavolmaradas
oké4t 48 6ran beliil kdzolje a béleséde szakmai vezetdvel vagy helyettesével.

Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabalyok

Az étkezési téritési dij megallapitdsa a fenntarté dontési jogkOrébe tartozik, melyr6l a sziil6k

tajékoztatast kapnak.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatésrol szdlo
1997. évi XXXI. torvény ingyenes bolcsédei gyermekétkeztetés kiterjesztése érdekében torténd
modositasarél szélé 2015. évi LXIIIL térvény alapjan 2015. szeptember 1- napjatél moédosultak a
gyermekétkeztetés normativ kedvezményének szabalyai, melyrél a beirataskor, felvételkor, illetve a
honlapunkon téjékoztatast kapnak az élelmezési eljarasrend alapjan. Az Elelmezési eljarasrendben
vannak megfogalmazva az étkezés igényléssel, lemondassal, téritési dij befizetéssel kapcsolatos
teenddk.
o A Gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez nyilatkozat
kitoltésével, alairasaval igényelhetik a tamogatast, mely az alairas diatumat kéveté naptol

él. Nyilatkozat benyitjtasa minden nevelési év kezdetén kotelezo.

Az év folyaméan barmely nyilatkozaton szereplé adat, vagy jogosultsagi cim megvaltozik,
az bejelentési (médositasi) kotelezettséggel jar a Sziilé részérdl (személyesen az irodaban).

Uj nyilatkozatot kell benyujtani.

o A normativ kedvezmény csak abban az esetben (azokon a napokon) veheté igénybe,
amennyiben a gyermek az 6vodaban tartézkodik.

o Etkezés lemondasa, ismételt igénylése
Amennyiben a gyermek hianyzik, az ebédet a sziilének le kell mondania abban az esetben is,

ha a gyermek ingyenesen étkezik.

Az étkezés lemondasa a Sziildk feleléssége a MenzaPure rendszeren keresztlil, melyre az adott

napot megel6zé munkanap 9:00 6raig van lehetdség.

Viratlan helyzet esetén — példaul, ha a gyermek 9:00 utan lesz hazakiildve —, a MenzaPure

adminisztratoranak lehetésége van 9-11 éraig modositani az igényeket.
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Akik a nyilatkozatban nem igényelték az Ingyenes étkezési lehetGséget, - (csak) a varatlan
megbetegedés esetén - lehetséget biztositunk egyszeri — a betegség kezdetekor —, sajat

éthordéban — az élelmiszer higiéniai eldirdsokat betartva — torténo elvitelre, ha délelétt 10.00
draig bejelentik az igényt.

Elvitelre csak 11.30 — 11.45 idéintervallumban van lehetéség. Mas idGpontban nincs méd az

étel kiadasara. Ethordét nem tarolhatunk!
Igény lejelentés:

A Dbe, illetve kijelentést email-en almadibolcsode@gmail.com, illetve sziikség esetén

személyesen az iroddban is meg lehet tenni minden munkanap 11:00 6raig.

A hétfdi étkezések igénylésére, lemondasara a MenzaPure rendszerben pénteken 09:00 oraig,
szemeélyesen vagy e-mailen pénteken 11:00 Ordig van lehetBség.

Ha a gyermek nem jelenik meg az Intézményben, és nem érkezik jelzés egyik
kommunikiciés csatornin sem, szintén kihtzasra keriil a kévetkezé munkanapon az

étkezésbdl.
MenzaPure:

A hénap minden napjara van a gyermekeknek étkezés, a szdmla is ez alapjan — el6re — késziil.
Az utélagos lemondédsok a kovetkezd honap szamlajan keriilnek jovairdsra. Az elkésziilt
szamlarol a rendszer értesitést kiild, a feliileten lehet megtekinteni, nyomtatni, ha sziikség van
papir alapd szamléra, A szémldkat atutaldssal kell kiegyenliteni az Intézményiink

széamlaszdmara feltiintetve a kozlemény rovatban a szamlanak a sorszamat.

Amennyiben a sziil6 nem tesz eleget fizetési kotelezettségének, Intézményiink felszolitja, majd

a Jegyzd felé jelzi a mulasztés tényét és Osszegét.

Ha a sziilé nem mondja le idében az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levondsara.

- A fizetendS Gsszegrél és a befizetési hataridérsl 52016 értesitést (szamlat) a sziil6k a
MenzaPure rendszer feliiletérsl télthetik le. A rendszer e-mail {izenetet kiild a szdmla

elkésziiltérol.
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Az étkezési téritési dijat eldre kell befizetni az eldirt hataridd betartaséval atutalassal.
Amennyiben a sziild6 nem tesz eleget fizetési kotelezettségének, Intézménylink
felszolitja, majd a Jegyz6 felé jelzi a mulasztés tényét €s Osszegét.

Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonéséra.

Adott hénap tulfizetése, hatraléka a kovetkez6 honap befizetésekor keriil elszamolésra.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:

a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

tartdsan beteg vagy fogyatékos a bolcs6dés gyermek, vagy olyan csalddban él,
amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

olyan csal4ddban él, amelyben harom- vagy tGbb gyermeket nevelnek;

olyan csaladban él, amelyben a sziil3 nyilatkozata alapjan az egy fore juto havi NETTO
jovedelem Osszege nem haladja meg a mindenkori minimalbér személyi
jovedelemaddval, munkavallal6i, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének (netté minimalbér) 130%-4t,

nevelésbe vették.

o Kérjiik, hogy a megallapitott intézményi téritési dijat minden hénapban a szimlan

megadott hatiriddig fizessék be atutaldssal, még hidnyzas esetén is. Ha a sziild a

gyermekének tdvolmaradasat a megallapitott id6pontig nem jelenti be, akkor sajnos a téritési

dijat gyermeke hidnyz4sa esetén is be kell fizetnie. Ha a befizetés nem torténik meg, akkor a

be nem fizetett honap elsejétdl addig nem tudjuk bevenni a gyermeket a bolcs6débe, mig a

téritési dij potbefizetését nem rendezik.

o Ha a gyermek jogviszonya megsziinik a bélcsGdével, és tulfizetése van, a sziilének kérelmet

kell imi az IntézményvezetSnek a visszafizetési igényérdl a szamlaszamanak feltlintetésével.

Egyéb rendelkezések:

A bolcs6débdl a gyermeket csak a sziil6k, vagy az altaluk a csaladi fiizetben irasban megbizott
és elézetesen bemutatott személy/-ek/ vihetik el, 14 éves kor alatti kiskoru e feladattal nem
bizhaté meg. A gyermek nem adhat6 ki az alkoholos, illetve kabitoszeres befolyasoltsag alatt 4116

sziilének.

A csalad és a bolesSde kapcesolatanak szélesitése és erdsitése érdekében lehetdséget adunk a sziilGvel

ro_n

torténd fokozatos beszoktatason til a kisgyermeknevel6n6-sziilé napi talalkozésaira, az értekezletekre,
csoportbeszélgetésekre.
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Boles6déink kapui mindig nyitva allnak, médot adunk a csaladoknak a bélcs6de életébe vald
betekintésre is. Kérjiik, hogy latogatasuk idépontjat gyermekiik kisgyermekneveldjével elére
egyeztessék.

A csaladi fiizetbe t6rténé bejegyzéseiket szivesen és 6rémmel fogadjuk, akér a gyermek egészségi
allapotéra, akar a fejlédésére vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

A gyermekek atmeneti targyainak, egyéni megnyugtatd eszkozeinek (pl. cumi) minden csoportban
kiilon tarolasi helyet alakitottunk ki.

A torvényi elirasok értelmében az Intézmény teljes teriiletén TILOS a dohanyzas!

A boéles6de a sziils kérésére a behozott ertéktargyak meg6rzésérdl zarhatd szekrény biztositasaval
gondoskodik. Ugyanakkor a balesetek elkeriilése érdekében a bSleséde felhivia a sziilék figyelmét az
¢kszerhasznalat veszélyeire.

A bélesédében minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhik tarolasara. Kérjiik, hogy a
szemeélyes targyakat és értékeket a szekrényekben taroljdk. A gyermekek életviteléhez és
tevékenységéhez igazodva a ruhdzat kényelmes legyen. A szekrényben kérjiik, tartsanak valtéruht is.

A bélesddei ellitas megsziinik a bdlesédei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a
harmadik életévét betéltdtte. Ha a gyermek a harmadik életévét betdltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjan meg nem érett az 6vodai nevelésre és vodai jelentkezését a bélesGde orvosa
vagy a gyermek sajat hazi gyermekorvosa nem javasolja, bélcs6dében gondozhatd negyedik
€letévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatdsat, aki a bolcséde orvosanak vagy a gyermek sajat
hazi gyermekorvosénak szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcs6dében nem gondozhatd,
illetdleg magatartiszavara veszé€lyezteti a tébbi gyermek fejlédését. A bolesGde orvosa vagy a gyermek
sajat hazi gyermekorvosa a szakvélemény kialakitisa el6tt mds szakember (gyogypedagogus,
pszichologus, kisgyermekneveld, stb.) véleményét is kikéri. Az Intézményvezet§ és Bolcséde
szakmai vezeté az Gnkéntesen igénybe vett gyermekjéléti ellatést megszinteti, ha a jogosult a
hézirendet ismételten stlyosan megserti, vagy az ellatds feltételei, okai mar nem &llnak fenn. A sziil6
dontése alapjén egyéb ok miatt is megsziintetheti a bolcsédei ellatas igénybevételét.

Bilesédénkben rendszeresen szerveziink csaladi programokat, melyek ingyenesek. A bélcsédei
szilletésnapok és névnapok megiinnepléséhez hazi készitésii stitemények és tortdk nem szolgalhatok
fel. A cukraszdai készitményeket szintén kérjik mell6zni, Osszetételiik és a szallitas miatt. A
gyermekintézményben nem a kézétkeztetsts] szarmazé siitemények bevitele, kozos fogyasztasa
€lelmiszerbiztonsagi szempontb6l még alkalmilag sem tdmogathatd, annak ellendrizetlensége, és
kovethetetlensége, valamint kockazatai miatt.

Bélcsédénk Erdekke’pviseleti Férumot miikédtet, melynek munkajaban a sziilék, a dolgozék és
az 6nkorma’myzat képvisel6i vesznek részt. A Forum szlikség szerint, de legalabb évente egy
alkalommal {ilésezik. Az Erdekképviseleti Forum dont az elé terjesztett intézményi panaszokrol,

intézkedéseket kezdeményez az Onkorményzatnél, Kormanyhivatal Népegészségiigyi Intézeténél, és
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mas hatdskorrel rendelkezd szervnél. Az Frdekképviseleti Forumnak cimzett panaszt az
Intézményvezetdnél kell benyujtani. Az Intézményvezeté haladéktalanul értesiti az Erdekképviseleti
Férum Elndkét a panasz benyujtasarol. Az Erdekképviseleti Forum iilését az Elndk hivja Gssze. A
panasztevét kifejezett kérelmére az Erdekképviseleti Férum iilésén meg kell hallgatni. A panasztevét
az Elndk értesiti az {ilés id6pontjardl azzal, hogy tavolmaraddsa az iilés megtartdsit és a panasz
kivizsgalasat nem akadélyozza. Az Erdekképviseleti Forum iilésérdl jegyzSkonyvet kell vezetni.

”w.or

Az Frdekképviseleti Forum Elndke a panasz Intézményvezet6nél tortént benyujtasatél szamitott 15
napon beliil értesiti a panasztevét a panasz kivizsgalasanak eredményér6l.

A Hazirendet az Erdekképviseleti Forum targyalja meg és egyetértését fejezi ki.
A boleséde irant érdekléddk vezetdi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartézkodhatnak az

épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan reklamanyag, kifrds helyezhetd el vezetSi engedéllyel (alairasaval
és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv médon szolgdlja, illetve a
bolesdde profiljaval, tevékenységével, mitkddésével kapcesolatos. Elhelyezését a boleséde altal kijelolt
felelds végzi.

A tiiz-és balesetvédelmi szempontok betartasa érdekében a bolcsGde ki - és bejaratait (kiskapu,
gazdasagi bejarat) kérjik szabadon hagyni. A balesetveszély elkeriilése és elharitisa mindenki
szamdra kotelezd. Evenként a tervnek megfeleléen kézdsen gyakoroljuk az épiiletek teljes kiliritését.

Rendkiviili esemény, bombariadé esetén a bdlcséde szakmai vezetdt, és az intézményvezet6t azonnal
tajékoztatni kell. Baleset, tiiz és bombariad6 esetén az elSirasok és intézkedési feladatok betartasa
kotelezd (ezeket az intézményi SZMSZ tartalmazza részletesen).

A bdlcs6de minden dolgozéja koteles az Altala észlelt rendkiviili eseményt a bolcsdde szakmai
vezetdnek jelenti, amennyiben nem érhet§ el, az SZMSZ-ben meghatérozott helyettesitési rend alapjan
az arra kijeldlt személy illetékes.

Kiilénosen rendkiviili eseménynek szamit: a tiliz, a f6ldrengés, bombariadd, egyéb veszélyes helyzet,
illetve a gondozé- neveldmunkat mas médon akadalyozd, nehezit6 koriilmény. Bombariado esetén a
bolcsde szakmai vezetd intézkedhet. Az épiilet kiiiritésének idSpontjardl az intézményvezetd dont.

Z.aroé rendelkezés - a Hazirend modositasa

A hazirendet feliilvizsgalata évente torténik, modositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozd
jogszabalyokban valtozas 4ll be, vagy, ha a sziildk a képviselik Gtjan, bolcsbdei Erdekképviseleti

Férum, javaslatot tesznek.

60 Hatélyos: 2023.01.01-t61



N

Almédi Magocskak Ovoda és Bolcsdde Béleséde Szakmai Program

Felhasznalt forrasok

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS ORSZAGOS ALAPPROGRAMIJA 2020

hllps://Www.ma,qyarbolcsodek.hu/ﬁles/shares/M%C3%B3dszertani%20feladatok/A b_Ics ei nev
el _s-gondoz s orsz gos_alapprogramija.pdf

(Utolsé letsltés: 2022.05.09.)

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS SZAKMAI SZABALYAI

Iﬁps://Www.map,yarbolcsodek.hu/ﬁles/shares/A%ZObolcsodei%ZOneveles—
@dozas%ZOszakmai%ZOszabalyai. pdf

(Utolsé letoltés: 2022.05.09.)
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Intézményvezetdi nyilatkozat

Alulirott Beckerné Sabjan Ottilia Klara az Almadi Magocskak Ovoda és Boélcsdde intézmény
vezetdjeként nyilatkozom, hogy az intézmény 2023. janudr 01-t61 életbe 1epd Hazirendjével
kapcsolatban Balatonalmadi Varos Onkormanyzatdra — mint az intézmény fenntartjara —

tobbletkoltség nem hérul.

Déatum: Balatonalmadi, 2022. december 05.
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4.  szamt melléklet

ALTALANOS BOLCSODEI NAPIREND

A csoportban két alcsoport van, a napi feladatokat két

»Sajat” kisgyermekneveld l4tja el.

A ,,sajat” nevel6 hidnyzésa esetén a gyermekek ellatasat, a tarsnevels veszi 4t.

Csoport 1étszam:

Gyermekek életkora:

Lalcsoport

Kisgyermeknevels:
Gyermekek szama:

Pelenkit visel:

6
hénaposak
IL. alcsoport
Kisgyermekneveld:
6 Gyermekek szdma:
6 Pelenkat visel:

6
16
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EKrkezés a bolcsédébe:

630 . 750_ig

Folyamatos érkezés a bolcsGdébe. Atoltozés, kézmosis a szilldvel, majd elkdszonés.
Beszélgetés, szabad jaték a csoportban.

A koran érkez6 gyermekeknek lehetéségiik van csendes pihendre.

Fiirdoszobai tevékenység:

750 _ 800_ig
Sziikség szerint a mosddban: WC-, bili hasznalat, pelenkacsere, kézmosas, kéztorlés.

Reggeli:
8% _ t61 I. Alcsoport

I1. Alcsoport

Elokészillet a reggelihez. A kialakitott sorrendben, alcsoportok szerint reggelizés. Az
asztalteritésben kozremiikodés. Az asztalnal kinalé tanyér hasznalata. A reggeli befejezésével a
szalvéta hasznalata, majd kidobasa, a gyermekek hangulatatol fiigg6en a teriték leszedésében
valé segités.

A reggelit kovetSen a megkezdett jatéktevékenység folytatasa, bekapcsolodasi lehetdség a
nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb tevékenységbe, egylittjatszasba.

Jo ido esetén
930_t51 1. Alcsoport

II. Alcsoport

Az id6jarastol fiiggben alcsoport szerint atdltdzés 6nalldan vagy segitséggel az udvari jatékhoz
a gyermekdltozoben.

Az udvaron szabad jatékvalasztds, mozgasos jatékok, labdazas, cslszdazas, hintazas,
homokozas, bekapcsolodasi lehetSség a gondozasi - nevelési terv alapjan kinalt jaték és egyéb
tevékenységekbe és egyiittjatszasba.

Tizorai:
1000

Tizérai elfogyasztisa az udvaron, rossz id6 esetén a csoportszobaban. Gyiimolcs fogyasztasa
esetén kézmosas, kéztorlés. Tizorai utin szalvéta hasznalat.

Szabad jatéktevékenység folytatasa az udvaron vagy a csoportszobaban.
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Udvarrél valé folyamatos bejévetel:

11%-t61 1. Alcsoport
I1. Alcsoport

Készill6dés az udvarrél vals bejovetelhez.

Bejovetel az udvarrél, at5ltszés Onalldan vagy segitséggel.
Sziikség szerint WC-, bili hasznélat, pelenka csere. Kézmosas, toriilkozés.

Ebédig Jatéktevékenység biztositasa a csoportszobaban.
/Kevesebb gyermek esetén id8aranyosan késébbi indulds./

Ebéd:

113 1. Alcsoport
11, Alcsoport

ElSkésziilet étkezéshez. Alcsoportok szerint folyamatosan a gyerekek kozremiikodése az asztal
megteritésében. Az ebéd elfogyasztésa, szalvéta hasznalat, A gyermekek hangulatatél fiiggSen
a teriték leszedésében valé segités.

Sz4jéblités, fogmosis.
Sziikség szerint WC-, bili hasznélat, még nem agytiszta gyermekek pelenk4zasa.

A fiird6szobai tevekenység befejezésének sorrendjében folyamatos késziilédés az alvéshoz.
Alvéashoz hasznalt személyes targyak biztositasa. Mesehallgatas

Ebredés:
1430-¢61

Ebredési sorrendben 61t6zés, cipé felvétele, WC hasznalat, bili hasznélat, sziikség szerint
pelenka csere. Kéz-, és arcmosas, térilkdzés, fésiilkodés tikor elétt.

Uzsonna:

1430 1, Alcsoport
II. Alcsoport

Uzsonnahoz késziilés, asztalteritésben kozremiikddés, Uzsonnazas, kinald tanyér hasznalata. Az
uzsonna befejeztével szalvéta haszndlat. A gyerekek hangulatatél fiiggden az asztal leszedésében
segédkezés.
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Tavozas a bolecsodébol:

1500 -17 00
A sziil§ megérkezéséig szabadon valasztott jatéktevékenység a csoportszobéban.

Folyamatos elkoszonés, tavozas a boles6débol.

Balatonalmadi,

kisgyermekneveld kisgyermeknevel6

Jovahagyta:

Boélcsdde Szakmai Vezetd
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Balatonalmadi Véros Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
2022, marcius 31. napjan tartott rendes (lésének jegyzGkonyvébdl

Balatonalmadi Varos Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének
13272022, (111.31.) 6nkormanyzati hatarozata

az Almadi Magocskak Ovoda és Bolcséde bolcsGdei szervezeti egysége
Szakmai Programjanak jovahagyasarél

Balatonalmadi Varos Onkorméanyzatanak Képwselo-testulete megtargyalta” Az Almadi
Magocskak Ovoda és Bolcside Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak Hazirendjének
és Szakmai Programjanak jévahagyasa ,cimii elGterjesztést és az alabbi dontést hozza:

1. Balatonalmadi Varos Onkormanyzatdnak Képviselb-testiilete az Almadi
Magocskak Ovoda és Boicsde bolcsddei szervezeti egysége Szakmai
Programjat - a hatdrozat melléklete szerint jovahagyja.

2. A Keépvisel6-testilet felkéri a polgarmestert, hogy a dontésérdl - a hatdrozat
megkiildésével — tdjékoztassa az Almadi Magocskak Ovoda és BolcsGde

intézményvezetdjét.
Felelos: dr. Kepli Lajos polgarmester
Hivatali felelds: 2. pontban: Gonddcsné Sashegyi Csilla osztalyvezetd
Hatarido: 2. pontban: 2022. prilis 5.
dr. Kepli Lajos sk. dr. Gaspar-Fekete Judit sk.
polgarmester jegyzd

A kivonat hiteles.
022. marcius 31.




